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1. Introducció 
 
 
El CETITVISAT es un sistema de gestió integrat, desenvolupat pel departament de software del 
Col·legi d’Enginyers Tècnics Industrials de Tarragona que permet englobar tot el necessari per 
visar, tant presencial com telemàtic, en una sola aplicació. 
 
Es un sistema modulable, per tant, permet annexar noves funcions i aplicacions, està creat en 
plataforma .NET de Microsoft amb connexió  a base de dades MySql, utilitzant les noves 
tecnologies com AJAX, RSS, WebServices, etc... 
 
Dintre del paquet es poden trobar els mòduls: 

• Visats 
• Comptabilitat 
• Estadística 
• Utilitats 
• Dades personals i professionals 

 
Aquest software ha estat desenvolupat utilitzant llicencia de codi lliure GNU/GPL, amb el 
propòsit de donar la possibilitat de utilitzar-lo i configurar-lo. 
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1.1 Especificacions mínimes 
 
Les especificacions mínimes per l’aplicatiu són: 
 
CPU : CPU Intel Atom  1.5 Ghz o equivalent AMD 
Memòria: 1Gb Ram 
Connexió Internet: 1Mb 
Compatible amb: Internet Explorer 7 o sup. Firefox 3, Chrome, Opera 9 i Safari 
Adobe Reader 8 o sup. 

 
2. Menú principal 
 
 
Tots els apartats es troben situats al centre de la pàgina amb icones identificatius, si es passa 
el ratolí per sobre es podra llegir una petita descripció del contingut. 
 
Llegenda:  
 

  Novetats en l’apartat, sota els icones apareixerà un llistat de les novetats 
 Apartat segur, es necessita un PIN per poder accedir-hi. 

CETIT: Utilitat creada pel departament de software del CETIT 
  
 

 
A la dreta s’hi pot observar uns mòduls que donaran informació segons en la pàgina que ens 
trobem. 
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3. Visats 
 
 
L’apartat de visats consta de 7 sub-apartats que son : 

• Crear nou visat presencial/telemàtic 
• Històric de visats presencial/telemàtic 
• Custòdia de documents1 
• Autoritzacions 
• Cartes de renuncia  
 

 
 

 
 
 
 

 
1La custòdia de documents permet a l’administració o a 3rs persones la visualització del 
document visat, prèvia autorització per part del col·legiat. 
 
2Les autoritzacions son el documents que acrediten als nostres administratius al Col·legi per 
realitzar gestions administratives i de visats.
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3.1 Crear nou visat 
 
 
Tant el telemàtic com el presencial tenen un menú on es podrà veure els visats enviats al 
col·legi (pendents), també, en el menú telemàtic es podrà comprovar les incidències i els 
documents visats. 
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3.1.1 Accions i formularis comuns 
 
El formulari de dades, càlcul i certificat d’idoneïtat son comuns tant en presencial com telemàtic 
tal i com les accions de obrir, desar i enviar la fitxa. 
 
 

 
 
3.1.1.1 Dades generals 
 
En el formulari Dades generals s’han d’emplenar les dades relatives al visat/registre a sol·licitar. 
Aquestes dades estan agrupades en 8 seccions. 
 

1. Col·legiat: Dades del col·legiat (automàtiques) 
2. Empresa: Empresa vinculada al col·legiat en la sol·licitud (automàtiques). Si un 

col·legiat té més d’una empresa vinculada pot seleccionar-la en el desplegable de la 
barra del grup. 

3. Client: Dades del peticionari del visat 
4. Tipus de treball: Descripció de l’obra 
5. Observacions: relatives al visat 
6. Visat anterior: Indicar el número del projecte si es tracta d’un annexa , assumeix o 

certificat final. 
7. Signatures/Còpia: Indicar les signatures per còpia i el número de còpies. 
8. Tipus de sol·licitud: Segons el RD1000/2010 
 



 
 
 
 
Manual de la plataforma CEVISAT Creat per: Servei de visats 

Versió: Col·legiat Aprovat per:  
  

Rev. 1.1  9  
Data: Octubre 2011   

9

3.1.1.2 Càlcul del visat 
 

 
 

• Per calcular el visat s’ha de fer clic al boto “Calcular visat”, s’obrirà una finestra com es 
mostra a la imatge, amb dos arbres principals, A Visats i B VDA, fent clic en el símbol 
[+], pot anar desplegant els ítems. 

• Una vegada seleccionat l’item apareixerà en la taula de sota indicant el preu de visat.  
• Per esborrar l’item específic per fer-ho fent clic en el botó de la paperera que hi ha a la 

dreta del item. 
• Quan hagi acabat de ficar tots els items pot fer clic en el botó “Aplicar càlcul”. 
• Desapareixerà la finestra emergent i es mostraran els items en la taula principal del 

visat. 
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3.1.1.3 Certificat d’idoneïtat (Checklist) 
 

 
 
El certificat d’idoneïtat es un requeriment per part de la Generalitat als col·legis professionals 
que han d’efectuar un control formal del contingut tècnic dels documents que visin. 
Aquest control es requisit per els col·legis, però els col·legiats poden utilitzar-lo per ajudar al 
col·legi en la funció d’examinar el visat i per fer un autocontrol del document que porta a visar. 
 
Per crear un Certificat d’idoneïtat 

• Al fer clic en el botó Afegir Checklist apareix una nova finestra 
• Es selecciona el tipus de treball i s’expandeix l’item principal on fica “Checklist: xxxxx”  
• Es selecciona el valor apropiat per cada un dels apartats del checklist  
• Quan es finalitza el procés es fa clic en el botó “Afegir al llistat” 

 
 
 
3.1.1.4 Obrir fitxa 
 
 

 
La fitxes es poden desar com a 
plantilles , que desprès es 
poden recuperar.  
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3.1.1.5 Desar fitxa 
 
 
 
 
Al fer clic en “Desa la fitxa”, es descarrega un arxiu “Fitxa.cv2” que conté les dades de la 
sol·licitud actual 
 
 
3.1.1.6 Enviar 
 
 
 
Al enviar la fitxa es desen les dades i s’envia la fitxa al col·legi.  
Si s’ha enviat correctament apareixerà una pantalla com la que es mostra. 
 
 
 
Imatge d’una fitxa enviada presencialment: 
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Imatge d’un segell de visat presencial: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Codi de barres identificatiu de base de dades. 
2. Codi QR de localització del arxiu de custòdia 
3. Número de visat i data 
4. Descripció de la obra i identificació del col·legiat
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3.1.2 Presencial 
 
En el visat presencial, una vegada enviada la fitxa que s’ha creat en l’apartat anterior es pot fer 
les següents accions: 
 
 
3.1.2.1 Imprimir la fitxa i el Checklist: Es recomanable imprimir-ho perquè quan s’arribi al 
col·legi amb els documents a visar, el personal pugui seguir la traçabilitat del document 
mitjançant el codi de barres que hi ha a la part dreta de la fitxa. 
 
3.1.2.2 Adjuntar els documents: El visat presencial et dona l’oportunitat de que si es disposa 
dels documents en format “PDF”, es puguin adjuntar a la sol·licitud de visat. L’acció d’ajuntar 
els documents permet al col·legi revisar millor la documentació, estalviar una còpia en paper al 
col·legiat i que aquest a la vegada disposi d’un arxiu digital dels seus projectes. 
 
 
3.1.3 Telemàtic 
 
Per crear un nou visat Telemàtic es fa clic en l’opció “visat telemàtic” del menú principal (Imatge 
de l’apartat 2. visats) 
 
Al ser un apartat de seguretat alta, l’aplicació li demanarà introduir el PIN del col·legiat. 
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Per defecte es la data de naixement del col·legiat, aquest PIN es pot canviar fent clic en “canvi 
de PIN”. 
 
Una vegada entrat al servei es mostra aquesta pàgina: 
 

 
 
 

1. Crea una nova sol·licitud de visat. 
2. Visualitza les sol·licituds visades en la data actual 
3. Indica els llistats de: 

a. Sol·licituds iniciades: Són les sol·licituds que s’han desat al servidor pendents 
de ser enviades al col·legi. 

b. Sol·licituds pendents: Són les sol·licituds que s’estan revisant pel col·legi. 
c. Sol·licituds amb incidències: Són les sol·licituds retornades amb una incidència 
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3.1.3.1 Signar arxius  
 

  
 
La signatura digital dels documents pdf es poden fer amb els següents certificats: 

• DNIe - Inserti el seu DNIe en el lector de tarjetes i premi el botó "Signar documentació" 
• FNMT - Premi el botó signar documentació. 

Aquesta firma online es totalment compatible amb tots els Exploradors d'internet en S.O de 32 bits , 
parcialment compatible amb Chrome i Safari en S.O de 64 bits i incompatible amb Internet Explorer en 
S.O de 64 bits. 
. 
Es necessita tenir instal·lat la Máquina virtual Java 1.6 o superior. 
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3.1.3.1.1 Sel·leccionar arxius 
 
Premi el botó “Selecciona archivo” i faci clic en “Signar pdf”. 
 
3.1.3.1.2 Sel·lecciona certificat 
 

 
 
En aquesta pàgina pot seleccionar si vol adjuntar els arxius a la sol·licitud automàticament o 
només descarregar-lo 
 
L’aplicació funciona correctament amb Internet Explorer i Firefox, però si treballa amb Chrome 
o Safari només podrà signar amb el DNIe. 
Quan s’utilitza Chrome es probable que surti la següent finestra. 
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Si surt, faci clic en acceptar i esperi a que li pregunti el PIN del Dnie 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Seleccioni el seu certificat i faci clic en signar. 
 

  
 
Un vegada signat, l’arxiu s’incorporarà al visat o es descarregarà segons l’opció escollida en la 
finestra anterior.
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3.1.3.2 Adjuntar arxius 
 

 
 

1. Obre una nova finestra on s’adjunten els arxius: 
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Els documents es poden adjuntar 1 a 1 en format PDF, o també generant un arxiu ZIP 
dels documents en format PDF  (màxim 50 Mb). 

 
2. Opcions predeterminades per a tots els documents 

a. Idioma 
b. Color del segell 
c. Posició predeterminada a tots els documents. 

3. Arxius annexats a la sol·licitud correctament 
4. Arxius annexats amb errors 

a. Documents que no han estat signats, o han estat signats per un tècnic diferent 
al que fa la sol·licitud ² 

b. Documents que tenen la signatura amb un emissor de certificats no reconegut 
(reconeguts: DNIe i FNMT) 

c. Documents amb certificat caducat ³ 
d. Documents que han estat modificats desprès d’ésser signats 

 
 
Notes:   

2. Els arxiu “PDF” es poden signar amb les utilitats descrites a l’apartat 14 
3. El certificat digital que es troba al DNIe caduca als 30 mesos de la seva expedició 
(2.5 anys), no es vinculant a la data de caducitat del DNI que pot caducar als 5 o 10 
anys. S´ha de actualitzar per el terminal de la “Policia Nacional” i renovar-lo cada 2 
anys i mig. 
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3.1.3.2.1 Col·locar segell de visat 
 

 

 
 
1. Visualitzar la 1era pàgina o tot el document (la visualització de tot el document 

comporta la carrega del mateix i per tant menys agilitat a l’hora de ficar el segell) 
2. Indicar l’angle del segell en graus. 
3. Indicar la posició específica del segell en cm a partir de la base inferior esquerra del 

document (eix de coordenades positiu). 
4. Indicar la posició predeterminada donat el tamany de la pàgina. 
5. Desar una posició específica. 
6. Desar els canvis al document i tornar al llistat d’arxius, si no es desen els canvis no 

tindran efecte en la posició del segell. 
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3.1.3.3 Sol·licitar visat 
 
Una vegada s’han omplert tots els continguts de la fitxa i adjuntat els arxius a visar, passem a 
la pestanya 3 .Sol·licitar visat 
 

 
 

1. Acceptar i sol·licitar visat 
2. Llistat d’arxius annexes a la sol·licitud 
3. Possibilitat de rebre un email de confirmació, quan el visat estigui realitzat. 

 
Sol·licitat el visat, es tancarà la finestra actual i tornarà al menú de l’apartat 2.1.3 
 
Imatge d’un segell telemàtic: 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

1. Codi QR de localització del arxiu de custòdia (llegint amb el programa adequat ens porta a 
la pàgina web del nostre visat) 

2. Número i data de visat 
3. Descripció de l’obra i informació del col·legiat 
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3.2 Històric de visats 
 
L’històric es l’apartat on podem accedir als nostres documents tant presencials com telemàtics 
 
3.2.1 Presencial 
 

 
 
En aquest formulari s’indiquen tots els camps en els que es pot realitzar una cerca d’un 
visat/vda, també es pot realitzar una cerca per contingut del arxiu PDF sempre i quan aquest 
visat s’hagi fet amb la plataforma CeVisat i s’hagués pujat a la plataforma en format PDF. 
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3.2.2 Telemàtic 

           
 

1. Descarrega automàticament la versió digital dels visats, seleccionant la seva casella 
2. Obre un visat per veure tota la seva informació (número del visat en color blau) 

a. Dades 
b. Càlcul 
c. Checklists 
d. Arxius 

 
Al accedir al visat, per descarregar els arxius hem de anar a la pestanya “Arxius del 
visat”: 
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Dintre de “Arxius del visat” tenim 3 possibilitats de descàrrega: 
 

 
 
A continuació expliquem  el contingut de les dos versions de PDF que genera el programa. 
 
3.2.21 Versions de pdfs 
 L’aplicatiu crea dues versions del visat 
  

• 1- Versió per imprimir: La versió només te per finalitat la impressió de tots els 
documents. Les signatures s’invaliden i es marca amb el segell totes les pàgines del 
document. Una vegada imprès el document s’ha de signar manuscritament. No es 
poden extraure documents per separat si estan agrupats. 

 
• 2- Versió digital: Té la finalitat d’ésser consultada en àmbits digitals, enviada per email, 

Dvds, Cds o carregada en web. En aquesta versió només hi ha un segell a la primera 
pàgina del document i es poden extraure documents per separat. 

 
  

 
 
3.2.2.2 Format dels pdfs visats: 

Es tracta d’un paquet pdf (molts PDF en un sòl document), aquest format de pdf es 
compatible amb versions d’Adobe Reader 8 o posterior. La caràtula d’aquest PDF serà 
el albarà del visat i portarà adjuntats els nostres arxius PDF signats 
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3.2.3 Custòdia de documents 
 

 
 

La plataforma “cevisat” permet que un 3er usuari pugui comprovar la validesa d’un 
document visat/vda. En la pàgina de custodia de documents en l’apartat B mitjançant la 
clau (1) i codi d’usuari (2) es pot descarregar el document visat. Si només té la clau pot 
veure informació pública del document. 
 
1. La clau es un codi encriptat que es pot recollir de: 

a. El codi QR del segell de visat (codi de barres tridimensional) 
b. La fulla de coberta del document visat 
c. La pàgina de dades del visat en l’històric de visat 

2. El codi d’usuari es el codi que donà el col·legiat per a que 3rs persones es puguin 
descarregar l’arxiu. Es pot trobar en la pàgina de dades del visat, en l’històric. 
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3.3 Autorizacions 
 

 
 
En el cas que un col·legiat doni la documentació a una 3era persona per presentar-la al servei 
de visats, cal insertar una única autorització per persona, en el registre d’autoritzacions. 
Per insertar només cal fer clic en afegir nou i seguir els passos indicats. 
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3.4 Cartes de renúncia 
 

 
 
La carta de renúncia es un escrit de comunicació per part de l’enginyer per indicar la seva 
desvinculació  cap a un servei concret. 
 
El CETIT amb vocació d’evitar conflictes entre técnics del mateix col·lectiu, sempre demana , si 
no hi ha causes de força major, aquesta carta de renuncia. 
 
La inserció, edició i eliminació es tramita de la mateixa manera que les autoritzacions. 
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3.5 Opcions de visats 
 

 
 
Les opcions per defecte dels visat, son aquelles característiques d’un visat que vol que surtin 
per defecte quan inicia la nova tramitació d’un visat.
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4 Administracions públiques 
 
 
Mitjançant la plataforma Cevisat es poden enviar els projectes visats a les administracions 
públiques per que comencin la tramitació del expedient. 
 

 
 
Les tramitacions es poden fer mitjançant la plataforma Cevisat o plataformes pròpies de 
l’administració. 
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4.1 Mitjançant plataforma Cevisat 
 
4.1.1 Menú principal enviaments 
 
L’enviament a les administracions està destinat a les inspeccions inicials en B.T , però en un 
futur està pensat en incorporar noves tramitacions. 
 

 
 

1. Crea una nova sol·licitud de tramitació 
2. Llistat d’enviaments iniciats (Enviaments que encara no s’han enviat), Pendents (Que 

es troben en revisió de l’administració) i Tancats (Enviaments que ja s’han tramitat) 
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Selecciona un visat del històric de visats telemàtics, els visats presencials no es poden enviar a 
la administració al no estar signats digitalment. 
 
4.1.2.2 Selecciona administració pública 
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Selecciona la administració afectada pel enviament 
 
 
4.1.2.3 Sel·lecciona administració pública 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cada administració te uns documents predeterminats per adjuntar a les sol·licituds de 
tramitació on-line. En aquest apartat es poden descarregar, omplir i adjuntar els documents 
requerits per l’administració. 
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4.1.2.4 Acceptar condicions i enviar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Finalment, una vegada els arxius omplerts han estat adjuntats, només cal acceptar el botó 
“Enviar a l’administració”. 
La seva sol·licitud passarà a “Enviaments pendents” del menú principal d’enviaments (4.1.1) 
fins que l’administració corresponent ho doni per tancat.
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5 Documentació 
 

 
 
En aquest apartat s’hi pot trobar la documentació necessària per ajudar a l’exercici de la 
professió, tant com manuals, guions, estudis i documentació externa de les administracions 
públiques. 
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5.1 Documentació CETIT 
 

 
 
En aquest llistat s’hi pot trobar la documentació que el CETIT ha dipositat en el servidor , 
classificada pels tipus de documents i la seva destinació. 
Per cercar pot introduir el nom o descripció del arxiu en el camp “Descripció” i després fer clic 
en el botó “Cercar documents”. 
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5.2 Documentació externa 
 

 
 
El CETIT ha generar un directori dels ajuntaments i l’administració més rellevant de les 
comarques de Tarragona, on hi tindrà un accés directe a una cerca dels seus documents 
introduint la descripció del document i fent clic en cercar.                                                             .
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5.3 Cercador bibliogràfic  
 

 
 
En el cercador bibliogràfic es pot trobar qualsevol llibre o document que sigui en la biblioteca 
mundial de google, a més, podrà obtenir una vista prèvia del document.  
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5.4 Certificats digitals 
 

 
 
Els certificats digitals admesos pel Cetit en qüestions de signatura electrònica són els emesos 
per la Direcció general de la policia i la Fabrica Nacional de Moneda i Timbre. 
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6 Utilitats 
 
6.1 PDF 
 
En aquesta pàgina es pot trobar utilitats per crear, signar e llegir pdfs tant gratuïtes com 
comercials. 
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6.2 Fitxes de vehicle  
 
En aquesta utilitat podrà cercar i descarregar totes les fitxes tècniques de vehicles existents. 
També podrà trobar en la documentació destacada els models de fitxes de vehicles segons la 
normativa vigent. 
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6.3 Normes UNE 
 
El col·legi té un conveni mitjançant el COGITI amb Aenor mitjançant el qual un col·legiat pot 
descarregar-se una norma UNE des de la pàgina Aenor. 
Aquest aplicatiu mostra les normes que prèviament s’han descarregat els col·legiats en un 
dipòsit de normativa. 
La cerca es realitza mitjançant el número de la norma sense “EN” o “UNE”, si no sap l’any de 
publicació es millor que l’esborri. 
Si no troba la norma en aquest dipòsit, la pot sol·licitar al col·legi, i ells la cercaran en 24h i la 
ficaran en aquest dipòsit. 
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6.4 CAD 
 
En aquesta pàgina pot trobar les utilitats gratuïtes destinades al dibuix en CAD 
 

• Autodesk Homestyler: Utlitat creada per Autodesk por poder crear planols en 2D i  3D 
de vivendes i habitatges 

 
• AutoCad WS: Utilitat de Autodesk por poder visualitzar i editar plànols online 
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6.5 Project Manager 
Aquesta utilitat serveix per crear diagrames de Gantt i fer un seguiment d’un projecte. 
 
6.6 Generació de preus de la construcció 
Aquesta utilitat creada per l’empresa Cype serveix per crear  pressupostos . 
 
6.7 Reserva d’aparells de mesura 
Es pot reservar qualsevol aparell de mesura que disposi el CETIT mitjançant aquesta utilitat.  
Per reservar un aparell ha de seleccionar un aparell a la part esquerra de la pàgina, i després, 
seleccionar el dia que el vindrà a recollir fent doble clic en el calendari de la dreta. 
 

 
 
6.8 O.C.R 
Aquesta utilitat serveix per convertir una imatge escanejada de text en text simple. 
 
6.9 Altres utilitats 
El CETIT anira actualitzant el apartat d’utilitats perisòdicament segons les necessitats del 
col·legiat. 
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7. Comptabilitat 
En aquest menú s’hi pot trobar les factures i albarans a disposició del col·legiat. 
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7.1 Factures 
 

 
 

1. Selecciona l’empresa vinculada 
2. Filtra resultats per data inici i data final 
3. Visualitza les factures resultants 
4. Exporta les factures en model Facturae 3.1 del Ministerio de Hacienda per tramitacions 

telemàtiques. Es pot comprovar la validesa de la factura mitjançant el link de sota. 
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7.2 Albarans 
 
També es poden descarregar els albarans de visat mitjançant el mateix mètode que les 
factures  
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8 Estadística 
 
8.1 Estadística de visats 
 

 
 

1. Estadística per tipus de sol·licitud 
2. Estadística per quantitat de sol·licituds 
3. Estadística per família de sol·licitud 
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8.2 Estadística d’arxius  
 

 
 
En aquest a pàgina es pot obtenir informació de la quota d’arxius, capacitat i arxius que té en el 
seu espai en el servidor. 
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9 Generador d’ofertes 
 

Una de les necessitats que té el projectista es la valoració dels honoraris de treball encomanar 
pel client. És clar que l'experiència i els mitjans actuals poden facilitar la feina i ajudar a ser més 
comptetitiu, però això no treu que el coneixement aplicat a les diferents feines per donar solució 
al que col el client obligui a dedicar-hi un temps, que és un més dels factors a tenir en compte a 
l'hora d'establit un escandall de valoració dinerària d'un treball. 
 
El CETIT, coneixedor d'aquesta necessitat, ha fet aquesta guia per facilitar un punt de 
referència d'unes franges horàries estimatives del ventall de treballs tècnics aplicats a la 
professió. 
 
L'estimació de les hores necessàries per al conjunt d'ítems que recull el manual de visats del 
CETIT, s'ha fet amb informació que ens han facilitat altres col·legiats d'ETI i amb la 
col·laboració de membres del nostre col·lectiu amb una contrastada experiència en l'exercici de 
la professió liberal. 
 
Cal tenir en compte que la Direcció General de Defensa de la Competència del Ministeri 
d'Economia i Hisenda recomana complir amb l'informe de la comisió europea de 2004 sobre la 
competència en el sector de les professions liberals [COM (2004) 83] 
 
La Llei 15/2007 de 3 de juliol, de defensa de la competència, en el seu article 1, va confirmar 
que una de les conductes que estan prohibides és la fixació de preus de serveis que afectin el 
mercat de lliure competència. 
 
Els honoraris s'han d'aplicar seguint el principi de la lliure competència. La determinació dels 
honoraris i de les possibles despeses dels treballs s'ha de fer de mutu acord entre l'enginyers 
tècnic industrial/ pèrit industrial i el seu client, i ambdues parts han de signar un document (full 
d'encàrrec) per evitar problemes i facilitar reclamacions. 
 
És molt convenient utilitzar el full d'encàrrec com a contracte d'arrendament de serveis, 
detallant tots els treballs i recollint tot allò que pactin les part. En el cas d'eventuals 
reclamacions, el full d'encàrrec d'ona més força i arguments als nostres assessors jurídics i , en 
definitiva, al CETIT. 
 
Aquesta guia vol ajudar el col·lectiu que es dedica a l'exercici lliure, en especial els que s'inicien 
en el sector de la professió liberal, i donar a tothom en general una referència estimativa 
d'hores segons treball. 
 
En el càlcul dels honoraris cal tenir en compte diversos factors per calcular el cost final d'un 
treball, les hores emprades és un dels més importants, però també n'hi ha d'altres com viatges, 
visites, amidaments, tramitacions de legalització, etc. 
 
La confecció d'aquesta guia ha de permetre augmentar la percepció de qualitat dels treballs 
realitzats per la professió, i complir un dels objectius del Col·legi, que és el de dotar el col·lectiu 
d'eines que facilitin la feina i ajudin a millorar el servei a la societat. 
 
Aquesta guia està sotmesa a revisions i a modificacions constants dels apartats  segons els 
canvis de normatives i legislacions, per aquest motiu cal tenir present que solament vol ser una 
orientació de les hores que hauria d'utilitzar el tècnic per realitzar qualsevol treball i no pretén 
anar més enllà i assolir una significació de caire oficial o d'obligatorietat. 
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9.1 Menú Principal 
 

 
 
 
1. Generar nova oferta/pressupost 
2. Imprimir les ofertes seleccionades 
3. Llistat d’ofertes creades 
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9.1.1 Dades generals 
 

 
 
1. Selecciona l’empresa vinculada o inserti nous valors en els camps especificats 
2. Selecciona client (Clients de projectes visats anteriors) o  inserti nous valors en els 

camps especificats 
3. Selecciona obra (Obres de projectes visats anteriors) o  inserti nous valors en els 

camps especificats 
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9.1.2 Preu/hora 
 

 
 

1. Especifiqui el seu preu/hora 
2. Seleccioni del llistat de treballs i especifiqui les hores que creu que disposarà per crear 

el projecte. 
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9.1.3 Altres despeses 
 

 
 

1. Insertar nova despesa 
2. Llistat de despeses seleccionades 
3. Obervacions en les despeses 
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9.1.4 Totals i desar canvis 
 

 
 

1. Selecciona el tipus de pagament 
2. Identifica les dates de lliurament del document 
3. Especifica la durada del contracte 
4. Altres condicions particulars 
5. Totals i preu final 
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10 Millora professional 
 
El CETIT posa a disposició dels col·legiats un seguit d’eines per que l’exercici de la professió 
sigui més fàcil. 
En aquest apartat pot trobar enllaços a: 
 

10.1 Agenda CETIT 
10.2 Borsa de treball CETIT 
10.3 Licitacions i concursos públics. 

 
 
11 Assessoria tècnica 
 
El CETIT millora l’accessibilitat dels col·legiats que tinguin consultes de caràcter tècnic, tant en 
la família de l’enginyeria técnica industrial o en la familia informàtica. 
Aquest assessorament es realitza via telemàtica mitjançant la plataforma CeVisat. 
 

 
 
 

1. Descripció de la consulta 
2. Texte de la consulta 
3. Marcar si es desitja comprovant d’enviament 
4. Enviar consulta al CETIT 
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11.3 Enquestes 
 

 
 
Pot ajudar al CETIT a millorar en els seus serveis si participa activament en les enquestes que 
trobarà en la plataforma CeVisat 
 
 
 
 
12 Manual de la plataforma 
 
 
En aquest apartat pot teobar aquest manual que l’ajudarà a utilitzar el portal CeVisat 
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13 Dades col·legials 
 
Segons la L.O.P.D un usuari d’una aplicació ha de tenir accés a les seves dades i poder fer 
canvis en elles en qualsevol moment. 
 

13.1 Renovació de dades 
 

 
 
Cada any el col·legi demana als col·legiats integrants de l’exercici lliure que renovin les dades 
per continuar amb l’exercici. 
La plataforma permet fer aquest procés d’una manera senzilla mitjançant formularis web. 
 

1. Per renovar les dades s’ha d’anar al menú principal i fer clic on posa “Renova les teves 
dades”, s’introdueix el PIN i es mostrarà la pantalla que hi ha a la imatge de dalt. 

 
2. Es seleccionar l’empresa que es vol renovar fent clic a al damunt del seu link  
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3. Adjuntar el document seleccionat (rebut MUPITI, TC2 o autònoms) 
4. Adjuntar (si no ho gestiona el col·legi i ha caducat) el certificat de l’ARC 
5. Sol·licitar renovació 

 
La renovació no es automàtica i necessita verificació per part dels tècnics del col·legi 
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13.2 Alta servei de visats 
 
L’aplicatiu també permet l’alta on-line al servei de visats, s’han de seguir els passos d’aquest 
formulari i sol·licitar l’alta. 

 
13.2.1 Dades generals: Selecciona el tipus d’exercici i consulti els documents requerits 
per a cada un dels tipus. 
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13.2.2 Dades empresa. 
 

 
 

1. Introduïr les dades generals de l’empresa a vincular 
2. Especificar la forma de pagament i el C.C 
3. Adjuntar els arxius indicats en format pdf 
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13.2.3 Dades ARC 
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13.2.4 Acceptar condicions i solicitar 
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13.3 Edició de dades col·legials 
 

Per editar les seves dades ha de fer clic en el seu nom que trobarà a la part superior 
esquerra de la pàgina 
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14. Signatura digital en pdf 
 
 
PDF (de l'anglès Portable Document Format, Format de Document Portàtil) és una forma 
d'emmagatzematge de documents, desenvolupat per l'empresa Adobe. 
 
Característiques 

� És multiplataforma, es pot visualitzar en els principals sistemes operatius 

com Windows, Linux o Mac, respectant l'aspecte original. 

� Pot guardar una combinació de text, gràfics, imatges o fins i tot música. 

� És un dels formats més extesos tant a Internet com en empreses i governs. 

� Té l'especificació oberta, permet fins i tot distribuir eines per a crear, visualitzar o 

modificar documents en format PDF com programari Lliure. 

� Pot xifrar-se per protegir el seu contingut o fins i tot signar-se electrònicament 

 
14.1 Certificats admesos 
 
14.1.1 DNIe 
 
Perquè el DNIe? 
*El DNIe és compatible amb tots els sistemes Windows i Linux existents. (token, IDCAT son 
incompatibles amb Windows Vista o 7) 
*Totes les administracions es direccionen  cap a la utilització del DNIe (Seguretat social, 
Ajuntaments, Hisenda, Bancs, etc...), així amb un únic document, podrem realitzar les nostres 
tramitacions amb l´administració. 
 

Si encara no disposa d’un DNIe, pot demanar-
ho amb cita prèvia al telèfon   902 247 364 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

http://ca.wikipedia.org/wiki/Angl%C3%A8s
http://ca.wikipedia.org/wiki/Adobe
http://ca.wikipedia.org/wiki/Windows
http://ca.wikipedia.org/wiki/Linux
http://ca.wikipedia.org/wiki/Mac_OS
http://ca.wikipedia.org/wiki/Internet
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14.1.2 FNMT (Fabrica Nacional de Moneda y Timbre) 
 
Per obtenir el certificat de la FNMT s’ha d’anar a la pàgina de CERES (http://www.cert.fnmt.es/) 
 
Anar al menú “Ciudadanos”, “Obtener certificado”,  i a l’esquerra “sol·licitud de certificado” 
 

 
 
Quan surti la pàgina de la imatge superior, s’ha de posar el NIF i fer clic en “enviar peticion”. 
Apareixerà un Codi, imprimeixi aquest codi i vagi a la seu de la INSS amb aquest codi i el dni, 
ells li sol·licitaran el certificat i en pocs dies se’l podrà descarregar des de el mateix ordinador 
que va fer la sol·licitud. 
 
Atenció: No formategi, ni esborri temporals d’internet durant el procés de sol·licitud i 
descarrega del certificat. 
 
Els avantatges del certificat FNMT amb el DNIe es que no requereix lector, les desavantatges 
es que es menys segur. 
 
 
 
 
 

http://www.cert.fnmt.es/
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14.2 Programes requerits 
  
14.2.1 Drivers lector:  

Son el controlador del dispositiu que proporciona el fabricant del lector de targetes 
14.2.2 Drivers CSP per a windows (DNIe) 

Si utilitza el DNIe per signar necessitarà els següents controladors instal·lats al seu 
ordinador 
Ha d’anar a la pàgina www.dnielectronico.es 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Àrea de descargas 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.dnielectronico.es/
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14.2.3 Una vegada desat el programa. Començar la instal·lació. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
La instal·lació ens recomanarà reiniciar, una vegada reiniciat en sortirà aquesta finestra on ha 
d'instal·lar el certificat arrel. 
Començarà l'assistent d'instal·lació del certificat i només cal prémer el botó “Siguiente”. 
 
Recordeu que el certificat digital (el xip) emès per la Policia al DNIe té una validesa de 
només 2 anys, independentment a que el DNI (el plàstic) sigui per a 10 anys  

 
14.3 Signar 
 
14.3.1 Desde la pàgina web. 
  
En la pàgina web del CeVisat es pot signar digitalment online sense haver de instal·lar-se cap 
aplicació. Pot consultar com signar en l’apratat 3.1.3.1 
 
 
14.3.2 Adobe 
 
Existeixen aplicacions de pagament per generar “PDF” per exemple “Adobe Acrobat 
Professional v. 8, 9 0 10”  que és la més utilitzada mundialment i és totalment compatible amb 
la nostra plataforma de visat telemàtic. 
Aquest programa es pot comprar i descarregar en la plana web:www.adobe.es 
 
 
 
 
 
 
Com signar? 
Per Signar faci click en el botó “Firmar”->”Colocar Firma”. Amb el DNIe inserit en el lector de 
targes. 

http://www.adobe.es/
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Ens demana situar en pantalla un recuadre on 
s´ubicarà la signatura digital i el PIN.Després es pot 
escollir el certificat per a signar “ID Digital” i l’aparença 
de la signatura “Aspecto” i ens tornarà a demanar el 
PIN. Recordeu que el certificat a escollir ha de ser el 
que té “(FIRMA)” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Aparença de la signatura 
Per canviar l’aparença s’ha anar al menú “Edición”->”Preferencias”. Seleccionar en les 
categories “Seguridad” i fer click en el botó “Nuevo”. Allí podrem configurar l´aparença,  que pot 
ser una signatura escanejada, el logo de l´empresa o simplement una foto. També podrem 
seleccionar la informació que volem que es visualitzi, la data, número de DNI, etc... 
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14.3.2 Programari lliure 
 
A banda d’Adobe existeixen també programes gratuïts com per exemple “PDF Creator”  
que  podem descarregar de la pàgina: 
http://www.pdfforge.org/pdfcreator 
 
i el XolidoSign  
http://www.xolido.com/lang/productosyservicios/firmaelectronicayselladodetiempo/xoli
dosignsuite/index.shtml 
que és un programa lliure i gratuït que serveix per a signar digitalment documents 
PDF. La seva utilització és molt simple, només “Seleccionar Archivos” en format PDF, 
després “Selección Certificado” (amb el DNIe insertat en el lector)  i “Iniciar Operación 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

http://www.pdfforge.org/pdfcreator
http://www.xolido.com/lang/productosyservicios/firmaelectronicayselladodetiempo/xolidosignsuite/index.shtml
http://www.xolido.com/lang/productosyservicios/firmaelectronicayselladodetiempo/xolidosignsuite/index.shtml


 
 
 
 
Manual de la plataforma CEVISAT Creat per: Servei de visats 

Versió: Col·legiat Aprovat per:  
  

Rev. 1.1  71  
Data: Octubre 2011   

71

 


	Portada
	MANUAL
	D’UTILITZACIÓ

	ManualCetitvisat_CETIT_
	Índex
	1. Introducció
	2. Menú principal
	3. Visats
	1La custòdia de documents permet a l’administració o a 3rs persones la visualització del document visat, prèvia autorització per part del col·legiat.
	2Les autoritzacions son el documents que acrediten als nostres administratius al Col·legi per realitzar gestions administratives i de visats.3.1 Crear nou visat
	El certificat d’idoneïtat es un requeriment per part de la Generalitat als col·legis professionals que han d’efectuar un control formal del contingut tècnic dels documents que visin.
	Aquest control es requisit per els col·legis, però els col·legiats poden utilitzar-lo per ajudar al col·legi en la funció d’examinar el visat i per fer un autocontrol del document que porta a visar.
	Per crear un Certificat d’idoneïtat
	 Al fer clic en el botó Afegir Checklist apareix una nova finestra
	 Es selecciona el tipus de treball i s’expandeix l’item principal on fica “Checklist: xxxxx” 
	 Es selecciona el valor apropiat per cada un dels apartats del checklist 
	 Quan es finalitza el procés es fa clic en el botó “Afegir al llistat”
	Imatge d’un segell telemàtic:

	3.2 Històric de visats
	3.3 Autorizacions
	En el cas que un col·legiat doni la documentació a una 3era persona per presentar-la al servei de visats, cal insertar una única autorització per persona, en el registre d’autoritzacions.
	Per insertar només cal fer clic en afegir nou i seguir els passos indicats.
	3.4 Cartes de renúncia
	La carta de renúncia es un escrit de comunicació per part de l’enginyer per indicar la seva desvinculació  cap a un servei concret.
	El CETIT amb vocació d’evitar conflictes entre técnics del mateix col·lectiu, sempre demana , si no hi ha causes de força major, aquesta carta de renuncia.
	La inserció, edició i eliminació es tramita de la mateixa manera que les autoritzacions.
	3.5 Opcions de visats
	Les opcions per defecte dels visat, son aquelles característiques d’un visat que vol que surtin per defecte quan inicia la nova tramitació d’un visat.4 Administracions públiques
	Mitjançant la plataforma Cevisat es poden enviar els projectes visats a les administracions públiques per que comencin la tramitació del expedient.
	Selecciona un visat del històric de visats telemàtics, els visats presencials no es poden enviar a la administració al no estar signats digitalment.
	Cada administració te uns documents predeterminats per adjuntar a les sol·licituds de tramitació on-line. En aquest apartat es poden descarregar, omplir i adjuntar els documents requerits per l’administració.
	5.1 Documentació CETIT
	Per cercar pot introduir el nom o descripció del arxiu en el camp “Descripció” i després fer clic en el botó “Cercar documents”.
	5.2 Documentació externa
	El CETIT ha generar un directori dels ajuntaments i l’administració més rellevant de les comarques de Tarragona, on hi tindrà un accés directe a una cerca dels seus documents introduint la descripció del document i fent clic en cercar.                                                             .5.3 Cercador bibliogràfic 
	En el cercador bibliogràfic es pot trobar qualsevol llibre o document que sigui en la biblioteca mundial de google, a més, podrà obtenir una vista prèvia del document. 
	5.4 Certificats digitals
	Els certificats digitals admesos pel Cetit en qüestions de signatura electrònica són els emesos per la Direcció general de la policia i la Fabrica Nacional de Moneda i Timbre. 6 Utilitats
	6.1 PDF
	6.6 Generació de preus de la construcció
	6.7 Reserva d’aparells de mesura
	6.8 O.C.R
	6.9 Altres utilitats
	7. Comptabilitat
	En aquest menú s’hi pot trobar les factures i albarans a disposició del col·legiat.
	7.1 Factures
	1. Selecciona l’empresa vinculada
	2. Filtra resultats per data inici i data final
	7.2 Albarans
	També es poden descarregar els albarans de visat mitjançant el mateix mètode que les factures 
	 8 Estadística
	8.1 Estadística de visats
	1. Estadística per tipus de sol·licitud
	2. Estadística per quantitat de sol·licituds
	3. Estadística per família de sol·licitud
	8.2 Estadística d’arxius 
	10 Millora professional
	11 Assessoria tècnica
	12 Manual de la plataforma
	13 Dades col·legials
	14. Signatura digital en pdf


