EEEEEEEEEEEEEEEEEEE

TECNICS INDUSTRIALS
DE TARRAGONA

D'UTILITZACIO
DE LA
PLATAFORMA
CEVISAT

VERSIO
LLLLLLLLLL




COL-LEGI D'"ENGINYERS

TECNICS INDUSTRIALS
i} TARRAGONA

Manual de la plataforma CEVISAT

Creat per:

Servei de visats

Versio: | Col-legiat

Aprovat per:

Index

1.

Introduccio
1.1 Especificacions minimes
Menu Principal
Visats
3.1 Crear nou visat
3.1.1 Accions i formularis comuns
3.1.1.1 Dades generals
3.1.1.2 Calcul del visat
3.1.1.3 Certificat d’idoneitat
3.1.1.4 Obrir fitxa
3.1.1.5 Desar fitxa
3.1.1.6 Enviar
3.1.2 Presencial
3.1.2.1 Imprimir fitxa i/o certificat d'idoneitat
3.1.2.2 Adjuntar arxius
3.1.3 Telematic
3.1.3.1 Signar arxius
3.1.3.1.1 Seleccionar arxiu
3.1.3.1.2  Seleccionar certificat i signar
3.1.3.2 Adjuntar arxius
3.1.3.2.1 Col-locar segell
3.1.3.3 Sollicitar visat
3.2 Historic
3.2.1 Presencials
3.2.2 Telematics
3.2.2.1 Versio dels pdfs visats/vda
3.2.2.2 Format de pdfs visats/vda
3.2.3 Custddia de documents
3.3 Autoritzacions
3.4 Cartes de renuncia
3.5 Opcions de visats
Administracions puabliques
4.1 Mitjancant plataforma Cevisat
4.1.1  Menu principal enviaments
4.1.2 Nou enviament
4.1.2.1 Selecciona visat
4.1.2.2 Selecciona administracio
4.1.2.3 Adjunta documents de I'administracié
4.1.2.4 Acceptar condicions i enviar
4.2 Mitjancant plataformes externes
Documentacio
5.1 Documentacié CETIT
5.2 Documentacio externa
5.3 Cercador bibliografic
5.4 Certificats digitals
Utilitats
6.1 PDF
6.2 Fitxes de vehicle
6.3 Normes UNE
6.4 CAD

Rev. 1.1
Data: Octubre 2011




COL-LEGI D'"ENGINYERS

TECNICS INDUSTRIALS
i} TARRAGONA

Manual de la plataforma CEVISAT

Creat per:

Servei de visats

Versio: | Col-legiat

Aprovat per:

6.5 Project Manager
6.6 Generaci6 de preus de la construccié
6.7 Reserva d'aparells de mesura
6.8 O.C.R
6.9 Altres utilitats
7. Comptabilitat
7.1 Factures
7.2 Albarans
8. Estadistiques
8.1 Estadistica de visats
8.2 Estadistica d’arxius
9. Generador d'ofertes
9.1 Menu principal
9.1.1 Dades generals
9.1.2 Preu/hora
9.1.3 Altres despeses
9.1.4 Totals i desar informe
10. Millora professional
10.1  Concursos publics
10.2  Agenda de formacio
10.3 Borsa de treball
11. Assessoria tecnica
11.1  Assessorament informatic
11.2  Assessorament Industrial
11.3 Enquestes
12. Manual de la plataforma
13. Dades col-legials
13.1  Renovaci6 de dades
13.2  Alta servei de visats
13.2.1 Dades generals
13.2.2 Dades empresa
13.2.3 Dades ARC
13.2.4 Sol-licitar Alta a visats
13.3  Edici6 de dades col-legials
14. Signatura digital en pdf
14.1  Certificats admesos
14.1.1 DNle
14.1.2 FNMT
14.2  Programes requerits
14.2.1 Drivers lector
14.2.2 Drivers CSP per windows (DNle)
14.2.3 Creacio de pdf
14.3  Signar
14.3.1 Desde la pagina web
14.3.2 Adobe
14.3.3 Programari lliure

Rev. 1.1
Data: Octubre 2011




| v COL-LEGI D'"ENGINYERS
TECNICS INDUSTRIALS
DE TARRAGONA

Manual de la plataforma CEVISAT

Creat per:

Servei de visats

Versio: | Col-legiat

Aprovat per:

Rev. 1.1
Data: Octubre 2011




* N
: :_%;_i COL:LEGI D'ENGINYERS
~1=" TECNICS INDUSTRIALS

DE TARRAGONA

Manual de la plataforma CEVISAT Creat per: | Servei de visats

Versio: ‘ Col-legiat Aprovat per:

1. Introduccié

El CETITVISAT es un sistema de gestid integrat, desenvolupat pel departament de software del
Col-legi d’Enginyers Técnics Industrials de Tarragona que permet englobar tot el necessari per
visar, tant presencial com telematic, en una sola aplicacio.

Es un sistema modulable, per tant, permet annexar noves funcions i aplicacions, esta creat en
plataforma .NET de Microsoft amb connexié6 a base de dades MySql, utilitzant les noves
tecnologies com AJAX, RSS, WebServices, etc...

Dintre del paquet es poden trobar els moduls:

e Visats

o Comptabilitat

e Estadistica

o Utilitats

e Dades personals i professionals

Aquest software ha estat desenvolupat utilitzant llicencia de codi lliure GNU/GPL, amb el
proposit de donar la possibilitat de utilitzar-lo i configurar-lo.

Usiari [N cr=u [

cevisat™M

GESTIO ELECTRONICA

PR o s S

Benviguts al portal web dedicat a I'exercici professional

Moticies ¥ Informacid
Mcett [ [pcencat | iwoMITIC
BUTLLETI COGITI SETEMBRE 2011 " b=
07/09r2011
ENTREVIETA AL PRESIDENT DE LA CRUE EN CINGO D8
06/09/2011 Custodia Werificacid de Preus de visals
n - signatura
APROVACIO LLEI MODERMITZACIO SEGURETAT SOCIAL
18082011
{4 Trémits en arganismes de control sutortzats (OCA)
TOVRhoialand® TOVRhatand"
A ————— | Tarragona A —————  Terresde |Ehre
Toles les nolicies icict icict
ECA| ECA| \
rnEnM\‘:m Tarragona TEREMEER[ Terres de [Ebre
S( is Tarragona

jawastript void(a)
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1.1 Especificacions minimes

Les especificacions minimes per I'aplicatiu son:

CPU : CPU Intel Atom 1.5 Ghz o equivalent AMD

Memoria: 1Gb Ram

Connexié Internet: 1Mb

Compatible amb: Internet Explorer 7 o sup. Firefox 3, Chrome, Opera 9 i Safari
Adobe Reader 8 o sup.

2. Menu principal

Tots els apartats es troben situats al centre de la pagina amb icones identificatius, si es passa
el ratoli per sobre es podra llegir una petita descripcié del contingut.

Llegenda:
Novetats en I'apartat, sota els icones apareixera un llistat de les novetats

& Apartat segur, es necessita un PIN per poder accedir-hi.
CETIT: Utilitat creada pel departament de software del CETIT

= uibe

cevisat™M

GESTIO ELECTRONICA

% area tecnica i de visats| Ui

CeVisat - Menu principal col-legial 0 Q e o

Cetit¥isat> >Mend principal col-legial < torrar enrere Benvinguda

Bienvingut e nou; Sria Xavier
Opeions Socias Julbe

Utim accs 141092011 11:30:53

Renova les teves dades
Dona't dialla al exercicl liure
I—l
= 2]
— 6%7 —
oo G| o T
Sollicituds enviades <=
Penderts: 0 Penderts
Wigats Administracions Docurnentacid Utilitats Cornptabilitat Amb R
plbliques eidencies: [ Ampincidéncies
Denegades: 0 Denegades
ViSAUES s
— s
&E ¥ O !
A 3 ! Documentacio destacada
Estadistigues Generador Millora Consultes Manual de la Cerear: l:l =
doferdes professional ecnigues
[ fcta sprovacs del pls de
senuretat i salit
i Hovetats [ Butlieti per sollictar bistia |
Menii administracions piibliques: Nova vinculacit a platatorma TRIP de TUY Reinhland adregs eleclrinics de carreu
Meni documentacié: Novetsts en documentacio exterma (vinculacis directa amb Iacdministracié), cercacar bibliografic mundisl en a ersonsltzada i amb el domini
biblioteca de google corporatiu del Cotledi
Menii wtilitats: Noves utlitats en Papartat POF .
Meni comptabilitat: Possibilitst d'exportacié en format Facturae. [ Certificat de direscid d'Obra
Menii generador d'ofertes: Generacit d'oferles | pressupostos sequint la guia estimativa dhores dels treballs técnics de reforma en vehicle seqons el KD
Eines per al seu desenvolupament professional: Nou apartat on trobem ofertes | demandes de treball lickacions | agencla de 66/2010
farmacid e
Assisténcia técnica del CETIT: Assiténcia técnica online [} Desienacié de coordinadar de

Manual dusuari de Ia plataforma CeVisat: Nou manual de Ia platatorma sequretat | salut

[ Document justificatiu RITE

2345

i Tota la documentacis

v

A la dreta s’hi pot observar uns moduls que donaran informacié segons en la pagina que ens
trobem.
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3. Visats

L’apartat de visats consta de 7 sub-apartats que son :
e Crear nou visat presencial/telematic

Historic de visats presencial/telematic

Custodia de documents®

Autoritzacions

Cartes de renuncia

evisat!

GESTIO ELECTRONICA

CeVisat - Menu visats

CetitVisat>>Meni principal col-legial>>Meni visats < tornar enrers
Pendents: 0 Pendents
Opcions
i Amn .. 0 Amb incidéncies
incidencies:
Denegades: 0 Denegades
r3] -
Vlsa?nes 0 Visades
avu
— - e f )
= o= P—
=¥ o ! ' ‘Docume cace
Cercar: > |
Visat presencial Histaric Visat telematic | |Histdric telematic Custodia D Fichs téeni —_—
e ict ECNica reducioa de
presencisl vehiculp sequn RD 750/2010
08/08/2011
] ] =

= [} Certificat de direccié d'Obra de

I."' reforma en vehicle segons €l
b RD B66/2010

f ot 08i09/2011

\ =

|_1 Model d'assumeix activitat

seqons g las

; : 28/05/2011
Autoritzacions Cartes de NP
renuncia ] Sobictid viat chent catnlh

2/03/201
i_] Sollictud visat client castelld

HOV2011

% Hovetats

|2345

| ) Tota la documentacia

Higtbric de vieats presencials: Gestid de vizats prezencialz amb iniciats | pendents

Cevisat =5 un eina d'unié oesda per el CETIT amb Ia que els collegists poden i amb M'adminsitracia piblica | el col-legi, ismbe poden visar teleméticament,
els s=us consultar factures, consultar les seves dades, utilitzar el softwars del col-legi intern, ste

1 " , .. ., . . .,
La custodia de documents permet a I'administracio o a 3rs persones la visualitzacio del
document visat, previa autoritzacié per part del col-legiat.

?Les autoritzacions son el documents que acrediten als nostres administratius al Col-legi per

realitzar gestions administratives i de visats.
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3.1 Crear nou visat

Tant el telematic com el presencial tenen un menld on es podra veure els visats enviats al
col-legi (pendents), també, en el menu telematic es podra comprovar les incidéncies i els
documents visats.

visat

GESTIO ELECTRONICA

CeVisat - Ment Visat Presencial 0 Q o o

CetitVisat>>Meni principal col-legial>>Menii visats>>Menii Visat Presencial = tornar enrere
Pendents: 0 Pendents
Amb .. 0 Amb incidéncies
e : - - > T incidencies:
|ii= Mova solicitud de visat | |% Solicituds visades avui |@ Tornar a Mend Principal | 1
D : 0 Denegades
Vizades "
:d 0 Vizades
avui

| I Sollicituds iniciades (0) |' & sollicituds pendents (0) ]

@ Actualitzar llistat

: )
DATA NOMERO DE
il T EMPRESA CLIENT OBRA Eerear; |:|| =

SOL-LIGITUD | SOL-LICITUD
[} Ficha técnica reducida de
T T b d T vehiculo segun RD 750/2010
0BI2011
Mo hi han sollicituds a maostrar. D Cerificat de direccit d'Obra de

reforma en vehicle seqons &l
RD 866/2010
08082011

@ Model dassumeix activitat

zegons llei l4A
08/0E72011

D Sollicitud visat client catala
J0032011

D Sollicitud visat client castella
30032011

‘2345

[ ) Tota la documentacio

Cevisat 2= un eina d'unid oreads per el CETIT amb |a que =ls col-legists poden comunicasse amb I'adminsitracié plblics | =l collegl, tambe poden visar telematicament,

presencislment, gestionar els seus d s, factures, les seves dades, utilitzar =l software del col legi intemn, et
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3.1.1 Accions i formularis comuns

El formulari de dades, calcul i certificat d’idoneitat son comuns tant en presencial com telematic
tal i com les accions de obrir, desar i enviar la fitxa.

be  Tar

cevisat™M

GESTIO ELECTRONICA

& | area técnica i de visats| &

CeVisat - Visat Presencial 0 0 e o

=
Cetitvisats »Meni principal cobleqial > »Meni visats » > Visat Presencial =dornar enrere Sollicituds enviades =7

Pendents: (1 Pendents

|4 TomaraMend | | obreurafiva | M Desalafta | = Envialafiba A e 0 i incidencies
‘ Denegades: 0 Dencaades
|1 1.1 Dades generals |' 5] 1.2 caloul del visat ]' -3 1.3 CheckList } Xﬁ:des N
2EMPRESA o ENGINVERIA  ERIRE ) v
Hom HAVIER SOCIAS JULBE Nom CETIT (Socias)

Documentacié destacada

Himero 17184 WF: 0
3.CLIENT (Peticionari) 4.TIPUS DE TREBALL .
[ cte sprovacis del pia de

N Obre:

seouretat | salt

OF o NF Emplagament () Butlieti per sobisitar biistia i

adrea electronica de correu

Adregar gersonaltzada i amb el dormini
Foblaci P corporatiu del Coblegi

Poblacit: P a [ Designacis de coordinador de

sequretst | salt

5.0BSERVACIONS G.VISAT ANTERIOR * 1.SIGNATURES/CSPIA R —
[ Document justificatiu FITE
Nimerode [ Nim sgnsres per
viest: treal: [ Ful datoritzacis de
. — ‘ A pate |:| Mim de cipies: representacit al servei de visats
"B nlmero de visat arterior sempre s'utiftzard en cas dannex sense
ampliacia
m 234
5. TIPUS DE SOL-LICITUD

(O \isat Chligateri segons RO 1000/2010 |1 Totala documentacio

B col legiatida DECLARA que, dacord amb Farticle 5.13 de la LLei 2542000 DISPO$A DE LA S0L-LICITUD del olient per realitzar el visat
daquest trebal,

© sollvinad de rificaeit Documental Assagurada (REF coletiva CETIT amb Nom Polissa, D6701070007278)

Cevisat es un eina d'uni creada per el CETIT amb |a que els ool legials poden comunicarse amb Fadminsitiacié piblica i el col-legi, també poden visar telem aticament,
presanciziment, gestionar els szus decuments, eansultar factures, consultar les seves dades, utilitzar | software del col-legi intem, =te.

jawascriptivaid(0)

3.1.1.1 Dades generals

En el formulari Dades generals s’han d’emplenar les dades relatives al visat/registre a sol-licitar.
Aquestes dades estan agrupades en 8 seccions.

Col-legiat: Dades del col-legiat (automatiques)

Empresa: Empresa vinculada al collegiat en la sol-licitud (automatiques). Si un
col-legiat t¢é més d’'una empresa vinculada pot seleccionar-la en el desplegable de la
barra del grup.

Client: Dades del peticionari del visat

Tipus de treball: Descripcié de I'obra

Observacions: relatives al visat

Visat anterior: Indicar el nimero del projecte si es tracta d'un annexa , assumeix 0
certificat final.

Signatures/Copia: Indicar les signatures per copia i el nimero de copies.

Tipus de sol-licitud: Segons el RD1000/2010

N

o0k w

© N
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3.1.1.2 Calcul del visat

2011

’,
1. $‘. COL-LEGI D'ENGINYERS
MJTe* Tecwics INDUSTRIALS

DE TARRAGONA GESTIO ELECTRONICA

area técnica i de visats|

CeVisat - Visat Presencial 0 0 e o

[ | Cetitvisat - Calcul del visat a

a i Aplicar caleul
Calcul del visat | Aplicar caleul |
L HEEEERTETR S U ey

|- Avisats

Catit¥isats »Mend principal colleqial

3 11 Dades generals =i+ 1000 Activitats

‘1 001a Projecte hasic activitai Llicéncies Amhbientals Annex | (Visat)‘

Ca\tu\arvlsat| T Eshorr: 1002a Prajecte hasic arthitat anney 1L 1/ nhmesns a Wicdncia (visat)
1003a Projecte b nicacio (visat)
ITEM DESCRIPCIO = 1004a Projecte basic activitat innogues (Visat)
2000 Llicéncies urbanistigues d'obres i obres industrials
amane CEMEatGas Hat 3000 Legalizacions dinstal-lacions afectades pels reglaments de seguretat industrial
4000 Documents Téenics
18000 Yaris (vA)
VDA

- )

]

-

WARIABLE  WARIABLE  DRETS DE
ITEM DESCRIPCIO UNITATS K

2 VIsAT
Mo hi han registres pera mostrar,

Drets col-legials |0

Drets cal-legials: € Subtotal € WA1E % TOTAL: €

Couisat es un sina QRIS creads per sl C|
presencialment, gestionar ek 52us dacum &, aRSUNAT FastUres, CansUNar 125 SevEs Aades, RITEzar &1 safbuare el salTegl IRter, o1

e Per calcular el visat s’ha de fer clic al boto “Calcular visat”, s’obrird una finestra com es
mostra a la imatge, amb dos arbres principals, A Visats i B VDA, fent clic en el simbol
[+], pot anar desplegant els items.
Una vegada seleccionat I'item apareixera en la taula de sota indicant el preu de visat.

e Per esborrar I'item especific per fer-ho fent clic en el bot6 de la paperera que hi ha a la
dreta del item.

e Quan hagi acabat de ficar tots els items pot fer clic en el botd “Aplicar calcul”.

e Desapareixera la finestra emergent i es mostraran els items en la taula principal del
visat.

Rev. 1.1 9
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3.1.1.3 Certificat d'idoneitat (Checklist)

ey

) $0 COL-LEGI D'ENGINYERS

“oTe® Teenics INDUSTRIALS
DE TARRAGONA

area técnica i de visats|

visat

GESTIO ELECTRONICA

CeVisat - Visat Presencial

Cetit¥isats »Meni principal cobleqial > »Meni visats > » Yisat Presencial

dormer enrere

XXX

5

&4

! Pencents: 0 Pendents

4= Tomar a Manti e — I | e Eevinlafnen i Amh
| Checklist (=]
] 1.1 Dades generals
‘ 45 Afegir al liistat | 7] Esborarvalors |
ik Afegir Checklist ‘ T Eshori
[ 1000 Activitats ¥
1TEM
NO hi han checklists a mo: ITEM VALDR
A
- APARTAT: CONTINGUTS: Registres: 11 =
Objecte
Anast F |
Antecedents
Mormes i referéncies
Descripei6 de Factivitat a desenvalupar
Identificacid tecnic eompetent
Justifieacia dades medi ambient (aigua, aire...)
Dades de 'snergia (consums, rel. Maguinaria. )
Instal lacions (descripeid i caracteristioues) Mo aplica | ¥/

Cevisat es un eina d'unib creada per el GETIT amb |a que els ool legiats poden somunicarse amb Fadminsitracia piblica i el col-legi. també poden visar telem sticament,

presancisiment, gestionar els seus documents, consultar factures, consultar les seves dades, utilitzar el sofware del ol legi inter, etc

]

=

El certificat d’idoneitat es un requeriment per part de la Generalitat als col-legis professionals
que han d’efectuar un control formal del contingut técnic dels documents que visin.

Aquest control es requisit per els col-legis, pero els col-legiats poden utilitzar-lo per ajudar al
col-legi en la funcié d’examinar el visat i per fer un autocontrol del document que porta a visar.

Per crear un Certificat d’'idoneitat

Al fer clic en el bot6 Afegir Checklist apareix una nova finestra
Es selecciona el tipus de treball i s’expandeix I'item principal on fica “Checklist: xxxxx”

La fitxes es poden desar com a
plantiles , que després es
poden recuperar.

[ )
[ )
e Es selecciona el valor apropiat per cada un dels apartats del checklist
¢ Quan es finalitza el procés es fa clic en el botd “Afegir al llistat”
3.1.1.4 Obrir fitxa
| | CeVisat - Selecciona la fitxa per obrir
7 Obrir fitxa
Seleccionar
¥ Obrirfitea |
Rev. 1.1
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3.1.1.5 Desar fitxa

|@T0rnaraMenL’| Principal | 3 Ohre una fitsa Desa la fitia |$ Envia la fitca

Al fer clic en “Desa la fitxa”, es descarrega un arxiu “Fitxa.cv2” que conté les dades de la
sol-licitud actual

3.1.1.6 Enviar

| 4= Tarnar a Mend Principal | | F Chre una fitia | .. ] Desalafitia é Envia la fitca >|

N——

Al enviar la fitxa es desen les dades i s’envia la fitxa al col-legi.
Si s’ha enviat correctament apareixera una pantalla com la que es mostra.

Imatge d’'una fitxa enviada presencialment:

isat/v

GESTIO ELECTRONICA

CeVisat - Fitxa Enviada @ @ o o

Cetit¥isats >Men principal cablegial > >Meni vissts = > ¥isat Prasencial - >Fitxs Enviada iteTarsers || Soliciuds enmisdes =

| Fendents 0 Ferderts

| Amn o .
| icidbecies:

v , |
‘ La fitxa da sollicitud s'ha anviat al CETIT correctament [ ———

| ViEHBE e
= Les solicituds caducaran avtomilicament en un mes desde el momen de solicitar | -
*Impririin 1 edpia di Fa b, o6l Chickist i escau, i adjunlalas arnd el Gt i
1 1.1 Pz soblictud [ =] 1.2 Chackists [ i 1.3 Adjuntar ardus 3 13 sakliclud (Opcionaly ] | CorLorBdEczh |
| cercan | 1 [=
| 1) Irvprimit | e =
— A | | [ dsle oo det e
LIENT (Poticionasit  ——
Haen: i | N
sarega | -
o | pdtaga sleciriricn de corey
Fobiscis Leic | perzonnitzocs | anb o gomid
3 |CommMeelOe
O ) it de convnmde de
. ) | megurstatizabd
Paiseid [ | () Cosumsct usateoti RITE
Hem. de visat anterior.
Dt 1 d Eull fantortzacid de

rhacis o servei de vigel

[rpus oE soLLicuD [ Yot ta documentacia

[Clwimet ctgesan zegons Fo 100072010
coHegiatide DCECLARA gue, dacord amb Fadice 513 de b LLei 252000 DISPOSA DE LA SOL-LICTUD del clert per i

st cfaquest trebel
D‘ Werticackh RCP cotlethva CETIT amis Mim Polizsa. 09701070007 275)
. Sigraturss e Irebat 1 [ 1
Frsertitat ot ]
TEM [rescripcid TR sriskial 2 pretvi
oo [Projecte bazic acttat Licencies Ambeninls Anne |
s -
isat)
< >
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Imatge d'un segell de visat presencial:

1270411117768

cosomszmon e VNI RL I

UIEAT LDD{] H1 ﬂ'3 3] 4}' DQIZ 011

1. Codide barres identificatiu de base de dades.

2. Codi QR de localitzacié del arxiu de custodia

3. Numero de visat i data

4. Descripcio de la obra identificacio del col-legiat
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3.1.2 Presencial

En el visat presencial, una vegada enviada la fitxa que s’ha creat en I'apartat anterior es pot fer
les segients accions:

3.1.2.1 Imprimir la fitxa i el Checklist: Es recomanable imprimir-ho perqué quan s'arribi al
col-legi amb els documents a visar, el personal pugui seguir la tracabilitat del document
mitjancant el codi de barres que hi ha a la part dreta de la fitxa.

3.1.2.2 Adjuntar els documents: El visat presencial et dona I'oportunitat de que si es disposa
dels documents en format “PDF”, es puguin adjuntar a la sol-licitud de visat. L'accié d’ajuntar
els documents permet al col-legi revisar millor la documentacié, estalviar una copia en paper al
col-legiat i que aquest a la vegada disposi d'un arxiu digital dels seus projectes.

3.1.3 Telematic

Per crear un nou visat Telematic es fa clic en I'opcio “visat telematic” del menu principal (Imatge
de l'apartat 2. visats)

Al ser un apartat de seguretat alta, I'aplicacio li demanara introduir el PIN del col-legiat.

visat

GESTIO ELECTRONICA

CeVisat - Menu visats 0 6 a o

=
Cetit¥isat >Mend principal coklegial » > Mend visats ZHormar enrere Sollicituds enviades =7

Penderts: 0 Pendents
Opeions Amb

0 Amb incidéncies

incidencies:

Denegades: 0 Denecades
Visades g yisedes

= || 68 | 68

(] CetitVisat - Introduir PIN (] i =
. [ Cerear: | [z
Wieat presencial| | Vigat telemdtic \% o lad]
2 Introduir PIN
FIN per defecte: Data de naixement del collegiat en | Acte aprovacio del pla de
format dadimm/ry; sequretat | sait

Exernple: 10/10/1980
¥ lovetats |} Butlietl per sollickar biistia i
I | Entar | adrega eleciérnica de correu
bersonalitzads i smb el dormini
corporatiu del Cotledi

Canvi de PIN Recuperar PIN

[ Desionacit de coorinador de
sesurstat | st

|3 Document justificatiu RITE

[} Full dautoritzacic de
representacio ol servei ds visats

|1 Tota la documerttacié

Cevisat es un eina d'unié ereada per el CETIT amb |a que els ool legials poden comunicarse amb Fadminsitracié pdblica i el col-legi, també paden visar telematicament,
pressncialment, gestionar sls s2us documents, consultar factures, consultar les seves dades, utilitzar el sefiware del col-legi intem, ste...
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Per defecte es la data de naixement del col-legiat, aquest PIN es pot canviar fent clic en “canvi
de PIN".

Una vegada entrat al servei es mostra aquesta pagina:

b

cevisat™M

GESTIO ELECTRONICA

CeVisat - Visat Telematic 0 o e o

=
Cetitvisats »Meni principal colleqial> »Meni visats > > ¥isat Telematic <dornar enrere Sollicituds enviades =7

Pendents: (1 Pendents

amb i
- o esncies: 0 A ncktencies
4 Mova solicitud de visat | @, Solic.visades awi 0 | |4 Tomara Mend Principal |
— Denegades: 0 Denegades
;’ﬁdas 0 isades
‘ [ Sollicituds iniciades (2) [ &) Sollicituds pendents (0 I &, Sollicituds amb incidéncies (0) }
2 ) Actualitzar listat Documentacié destacada
1 soLLICITUD
e e e r [ Acta sprovacis del pia de
securett | salt
1960112011 11111010 GETIT (Socias) s proj T
[ Buleli per sobigiter bilstia§
] ornzizmo 10111046 CETIT {(Socias) [ d i

adreca electronica de correu
iamb el domini

corporatiu del Cotleg)

[ Designacit de coorinador de
securetet | sallt

[} Document justificatiu RITE

[ Full dautoritzacia de
represertaci ol servel de visats

mzsa

[}l Totala documentacio

Cevisat s un eina d'unit creada per &l CETIT amb |a que els collegias poden comunicarse amb Fadminsitracis piblica i el collegi, també poden wisar telemiticament,
presencialment, gestionar els seus decuments, consultar factures, consultar les seves dades, utilitzar el sotbware del eol-legi intem, et

1. Crea una nova sol-licitud de visat.
2. Visualitza les sol-licituds visades en la data actual
3. Indica els llistats de:
a. Sollicituds iniciades: Son les sol-licituds que s’han desat al servidor pendents
de ser enviades al col-legi.
b. Solicituds pendents: Sén les sol-licituds que s’estan revisant pel col-legi.
c. Sollicituds amb incidéncies: Son les sol-licituds retornades amb una incidéncia
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3.1.3.1 Signar arxius

B2 Cevisat - Visst Telematic x ez = [T

€« > C [@ www test.cetit.cat/gestiocetit/cetitvisat/colegiat visattelematic/menuprincipal. aspx # *J ﬁ- Y ,ﬂ |.| XQ
3 cemr

B2 colleg dEnginyers T... \ebGl examples (E) Safe Creative: Regist... (8 Google Chrome Exten... (@ Chrome Web Store- ... &3 Electric Connection - ..,

(] signar arxius pdf a

Signatura digital de pdf online

La signatura digital dels documents pdf 85 poden fer amb els seg@ents
certificats:

+ DHNle- Inserti el seu DNIe en el lector de tarjetes | premi el bot@
“Signar documentaci®”
+ FNMT - Premi el bot@ signar documentaci€

VERIFI i Aguesta firma online es totalment compatible amb tots els Exploradors
electrénico . * O dinternet en 5.0 de 32 hits , parcialment compatible amb Chrome i Safari
. 8N S.0 de B4 bits | incompatible amb Internet Explorer en 5.0 de 64 bits

vy Es necessita tenirinstal@lat la M&quina virtual Java 1.5 o superior.
Descarregar Java

Carrega el FDF a signar: | Seleccionar archivo | Mo se ha. archivo

La signatura digital dels documents pdf es poden fer amb els seguents certificats:

o DNile - Inserti el seu DNIe en el lector de tarjetes i premi el bot6 "Signar documentacio”
e FNMT - Premi el bot6 signar documentacio.

Aguesta firma online es totalment compatible amb tots els Exploradors d'internet en S.O de 32 bits ,
parcialment compatible amb Chrome i Safari en S.O de 64 bits i incompatible amb Internet Explorer en
S.O de 64 bits.

Es necessita tenir instal-lat la Maquina virtual Java 1.6 o superior.

Rev. 1.1 15
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3.1.3.1.1 Sel-leccionar arxius
Premi el bot6 “Selecciona archivo” i faci clic en “Signar pdf”.

3.1.3.1.2 Sel-lecciona certificat

B Cevisat - visat Telematic x ey =3 [T
&> 0 {@ wrw test.cetit.cat/gestiocetitfcetitvisat/colegiatfvisattelematic/menuprincipal aspx # {,}J & B &l Q
B2 Collegi dEnginyers T... ‘ebGlL examples  (E) Safe Creative: Regist... 49 Google Chrome Exten... (2 Chrome Web Stors- ... §3 Electric Connection - ... (] CETIT

Wl 2. Adjuntar apdus i collocar segell

[ signar arxius pdf

Signatura digital de pdf online

La signatura digital dels documents pdf es poden fer amb els seg@ents cedificats:

+ DHNle- Inserti el seu DMIe en el lector de tarjetes | premi el bot@ "Signar
documentaci®”
+ FNMT - Premi el bot@ signar documentaci€

Aguesta firma online es totalment compalille amb tots els Exploradors dinternet en
5.0 de 32 bits , parcialment compatible amb Chrome i Safari en 8.0 de 64 bits i
incompatible amb Internet Explorer en 8.0 e 64 bits

Es necessita tenir instal@lat la M@ quina virtual Java 1.6 0 superior.
Descarreqar Java

[Z] Adjuntar andus a la sallicitud autom@ticament

En aquesta pagina pot seleccionar si vol adjuntar els arxius a la sol-licitud automaticament o
només descarregar-lo

L’aplicacié funciona correctament amb Internet Explorer i Firefox, pero si treballa amb Chrome

0 Safari només podra signar amb el DNIe.
Quan s'utilitza Chrome es probable que surti la segiient finestra.

Mo s'ha pogut carregar el magaize... |X|
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Si surt, faci clic en acceptar i esperi a que li pregunti el PIN del Dnie

Contrasenya de Dnie

Dnie PIN |

| Acceptar H Cancel-lar |

Seleccioni el seu certificat i faci clic en signar.

/[ B® Cevisat - Visok Telematic % \.45| = b3
L [@ winir test. cetit.cat/gestiocetitfcetitvisat/colegiat fvisattele matic/menuprincipal aspx # ﬁj % B X

B2 colleg dEnginyers T... \ebGl examples  (E) Safe Creative: Regist... (8 Google Chrome Exten... (@ Chrome Web Store- ... ¢ Electric Connection - .. (] CETIT

CryptoApplet Signer

Archiu 7

[ ] Siong Seteccioneu el vostre certificat:

. [ Llista de certificats

SigNg [ -5 pRECCION GENERAL DE LAFOLICI

t [ BERKAL LOPEZ, DAVID (AUTENTICACION) , GIVENH (digitalSignature)
0O

ificats:

ar

et en
Informacid s i

Seleccione el seu certificat y presione el botd de signar

[ adgj

[ Mostrar les dades abans de signar.

Signar ‘ | Cancel-lar

Un vegada signat, I'arxiu s’'incorporara al visat o es descarregara segons l'opcié escollida en la
finestra anterior.
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3.1.3.2 Adjuntar arxius

B2 Cevisat - Visak Telematic x ey

- C | © www.test cetit.catigestiocatit/oetitvisat/colegiatvisattelematic/menuprincipal aspx #

B2 Collegi dEnginyers T... [ WebGL examples () Safe Craative: Regist... 9 Google Chrome Exten... ) Chrome Web Stors-... &9 Electric Connection - ... (] CETIT

4y ¥ COL:LEGI D’ENGINYERS
* TEcNICS INDUSTRIALS V 1 S at
De_TIRKHEIEINA GESTIO ELECTRONICA

area técnica i de visats|

[ | Cetitvisat - Solicitud de visat 10111046 % 8

( 1. Creacid de |afita ] 1 2 Adjuntar andus i collacar segell [Olaolhcilavwsal }

K Anterior Iy Signar ardus ] @ ntar arius | = Seqlent J

Propietats generals per a tots els documents:

Idioma Coler Posicio predeterminada

@catald O castela @eau Osm 2

Arxius valids: 4 anxius £
COORD  COORD &)
VERIFICAT IMATGE  NOM WISAR  AGRUPAR  §IBNAT =

HCCMY  V(CM

v PRO-1784-DE-ROOY-1 L& 07-CASTArmaia nel XAyl pef E E| i

7 V Solicitud token pof o
J -

Arxius invalids 0 arxius

I

HObt HasH i Mty
Mo hihan arius a mostrar,

1. Obre una nova finestra on s’adjunten els arxius:

|| Cetitvisat - Importar Arxius ]

2]

Adjuntar arxius a la sol-licitud de visat

[j] Cocumentis pdf1at [ @ Arxiu zip ]

D |Seleccwonar| Metejar | =Treure
|:| |Seleccwonar| | Metejar | =Treure
D |Seleccwonar| | Metejar ‘ = Treure
D iSeIeccwonaq | Metejar ‘ = Treure
| Afegir més | | Esharrar

& Carregar ardus |
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Notes:

Els documents es poden adjuntar 1 a 1 en format PDF, o també generant un arxiu ZIP
dels documents en format PDF (maxim 50 Mb).

Opcions predeterminades per a tots els documents
a. Ildioma
b. Color del segell
c. Posicio predeterminada a tots els documents.
Arxius annexats a la sol-licitud correctament
Arxius annexats amb errors
a. Documents que no han estat signats, o han estat signats per un técnic diferent
al que fa la sollicitud 2
b. Documents que tenen la signatura amb un emissor de certificats no reconegut
(reconeguts: DNle i FNMT)
c. Documents amb certificat caducat @

d. Documents que han estat modificats després d’'ésser signats

2. Els arxiu “PDF” es poden signar amb les utilitats descrites a I'apartat 14

3. El certificat digital que es troba al DNle caduca als 30 mesos de la seva expedicio
(2.5 anys), no es vinculant a la data de caducitat del DNI que pot caducar als 5 o0 10
anys. S’ha de actualitzar per el terminal de la “Policia Nacional” i renovar-lo cada 2
anys i mig.

Rev. 1.1 19
Data: Octubre 2011



VTN

¥ % + COL-LEGI D'ENGINYERS

T2 Tecnics INDUSTRIALS
DE TARRAGOMNA

Manual de la plataforma CEVISAT Creat per: | Servei de visats

Versio: ‘ Col-legiat Aprovat per:

3.1.3.2.1 Col-locar segell de visat

BE Cevisat - visat Telematic x ey =R

€ - C  © www.testeetitcat/gestiocetit/cetitvisat/colegiat Asattelematic/menuprincipal. aspx @ %= R D X[

UebGl examples () Safe Creative: Regist.. 3 cemr

B2 Colleg dEnginyers T... B Google Chrome Exten... (8 Chrome Web Stors - ... ¢3 Eleckric Connection - ..

[ Cetitvisat - Vista preliminar de document signat

Rotacis

Angle: El ° 5]

W] v

- SOCAS .
JULBE, ;
XAVIER = oo M
(FIRMA)

G.M. DE ROOY & ZONEN IBERICA SL.
Régimen de Licencia Ambiental

o @

Posiciones predeterminades pel
coklegiat

PROYECTO  TECNICO  PARA e [ Jd
OBTENCION ~ DEL REGIMEN DE pes )
COMUNICACION DE UN ESTABLECIMIENTO

DEDICADO A ALMACEN DE MERCANCIAS
(TRACTORES) A NOMBRE DE G.M. DE
ROOY & ZONEN IBERICA, S.L.

* La posicid del segel &5 calcula 3
parti el marge inferior escuerra de
Ia pagina

M Desarcanvis

STfimada pel XAV1pdf amb Hash MDS 84

1. Visualitzar la lera pagina o tot el document (la visualitzacié de tot el document
comporta la carrega del mateix i per tant menys agilitat a I'hora de ficar el segell)
Indicar I'angle del segell en graus.

Indicar la posicié especifica del segell en cm a partir de la base inferior esquerra del
document (eix de coordenades positiu).

Indicar la posicié predeterminada donat el tamany de la pagina.

Desar una posici6é especifica.

Desar els canvis al document i tornar al llistat d’arxius, si no es desen els canvis no
tindran efecte en la posicid del segell.

wn

ook
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3.1.3.3 Sol-licitar visat

Una vegada s’han omplert tots els continguts de la fitxa i adjuntat els arxius a visar, passem a
la pestanya 3 .Sollicitar visat

GESTIO ELECTRONICA

[ CetitVisat - Solicitud de visat 10111046 % B8

[ 1. Creacia de |a fita I 1 2 Adjuntar amius | collocar segell ] &) 3. Sollicitarvisat

|@ anterior | Accentar | solicitar visat |
[ Saklictar Visat
El coblegiat SOCIAS JULBE, XAVIER amb nimero 17134
SoHlicita al Cokegi dEnginyers Técnics Industrials de Tarragona el visat del projecte d amb data 070962011 13:31:00 | nimero de soklicituel 10111045
que corte els seadents rxius:
HOM HAsH SIGNAT
PRO-1794-DE-ROOY-LLA-07-CASTirmada pel ¥4VLpdf 2 54033584267 005900127 h8c4585721083
~Op
[#]vull vetore un avis per emil quan el visat estigu retornat a la segiiert dirscoi xsocias@@cetit org 3

presencialment, gestionar els s2us documents, eonsultar factures, consultar les seves dades, utilitzar el sefiware del col-legi intem, efe...

1. Acceptar i sol-licitar visat

2. Llistat d’arxius annexes a la sol-licitud

3. Possibilitat de rebre un email de confirmacié, quan el visat estigui realitzat.
Sol-licitat el visat, es tancara la finestra actual i tornara al menu de I'apartat 2.1.3

Imatge d’un segell telematic:

IS0 80012008

! G pEnaners VISAQO LEO08093
= ~14/08/2011

£ TARRAG
57 ‘%‘s‘

St e M L S S PR AR
nfanmacto de control del conbngut fonmal oel documeant es roba referenciat en of ComaR

1. Codi QR de localitzacio del arxiu de custodia (llegint amb el programa adequat ens porta a
la pagina web del nostre visat)
2. Numero i data de visat

3. Descripci6 de I'obra i informacio del col-legiat
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3.2 Historic de visats

L’historic es I'apartat on podem accedir als nostres documents tant presencials com telematics

3.2.1 Presencial

cevisat™M

GESTIO ELECTRONICA

Cebit¥isats >Meni principal cobleqial » Meni visats> »Meni Visat Presencial » > Histiric de ¥isats < tormar enrere e
Pendents: 0 Pendents
incid 0 #mb incidéncies
»- Cercapercamps [ |&, Cerca per contingut (beta) 1 IncidEncies:
Denegades: 0 Denegades
Visades
: 0 ¥isades
Mumera de Data Data i LR
e de | | e [ramarzon | e [1si0arz011 |

. 1

Documentacié destacada

7
7]

Cercan: Lz

[ Acta arovacis del pla de
sequretat | salt

(@ Cercar®

[ Butlieti per soblicitar biistia i
adrea electronica de correu

= 2 werwar 00 |
* Els visats unicament es mostraran quan hagin estat Revisats per un técnic del CETIT. - n
personalitzada i amb el domini

corportiy ciel Cokleg)
| Gedificet de dirsceid d'Obra
de reforma en vehicle seqons e RD
BEEL010
| Desionacic tie coordinador de
sequretst | seut

) Document justificstiu FITE

|3 Lota la documentacio

Cevisat es un eina d'unib creada per el GETIT amb |a que ls col-legiats poden somunicarse amb Iadminsitracit piblica i el cal legi. també poden visar telematicament.
presencialment. gestionar els seus dacuments, consultar factures, consultar les seves dades, utilitzar el softnare del col-legi intem, et

En aquest formulari s'indiquen tots els camps en els que es pot realitzar una cerca d'un
visat/vda, també es pot realitzar una cerca per contingut del arxiu PDF sempre i quan aquest
visat s’hagi fet amb la plataforma CeVisat i s’hagués pujat a la plataforma en format PDF.
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3.2.2 Telematic

1. Descarrega automaticament la versié digital dels visats, seleccionant la seva casella
2. Obre un visat per veure tota la seva informacié (nimero del visat en color blau)

a.

b.
c.
d

CeVisat - Historic de Visats

CatitVissts = paad prisripal collegials »Man sheate = Viest Dvesancial - = Hirtbibe de Vients

cevisatM

GESTIO ELECTRONICA
3o ama thcnica i ds visats | Se

Pendertz: O Fendonts

Humers de |
Wizt

Hom:
NF:

Ackega

.o CEMEREr CEEE '[_ﬁcemapercunlingutn;nma;u ]

Denegades: O Leremmdes
Wiz

0 izadies
Dsta = st o i
sty 070er2008 i finis .UEJU!J')J]II ()
Bocumeracic destasada
Hame
Cercar:
Erplacanent :
Patlnzid Q) astsnsrskeeslit e

arurelal | snhd

0500

Soblicituds enviader =

0 b nckiércies
inchbenicies:

Dades
Calcul

% Gerar™ M D
* B2 wizabs UnCAme 3 Mosiraran guan hagin estat Revisots per un benic del CETIT. -

gonpeorotiy ded Colled

@ Rewescar ists | [ B

R B L pe— 3 o
O 28524 110912004 e anhy ) Cocunect bustincalbiBTE

O 48526 01022004 anaan . j. mm+mu.-u-“

O 4_21 01092004 anann [T V
O s 3cwwaoe T O T docsmenmgie
[ 4450 J0N0E004 LI o

Checklists

Arxius

J [ttt penr o i s Bwictin g
e B g Con ey
o | o

Al accedir al visat, per descarregar els arxius hem de anar a la pestanya “Arxius del

visat”™:

CetitVisat>»Mend principal col-legial>>Mend visats>>Visat Telematic»~Historic de Visats:>»Sollicitud visada = tornar enrere
Humero de Visat: fateeriatel Telematic
Data de Visat: 21/0%72011
7

Clau: T e DSy =il

2] Codi dAutoritzacié: 118022

[ Dades del visat [ B Caleul T (2] Checklist I i Ardus del visat

1. COL-LEGIAT

Nom: TomemnT e e Nimero de Col-legiat: ooz~
Empresa - - - CIF; ST
3. CLIENT

Nom: : NIF:

Adreca A LR L R mAR R A mAL mn mAALE mAAEe Poblacit B
4. 0BRA

Tipus: Pro BT

Emplagament: ST TrTmTmm mm mm mmmmmmmens

Poblacié ST Codi Postal: araEn

7. CARACTERISTIQUES

Visat Anterior:

Observacions

Signtarues Copies
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Dintre de “Arxius del visat” tenim 3 possibilitats de descarrega:

Y Cedes ol asai ] 4 akul [ 1y Checkbs [ ¥ s delvset |

P g e AR ST R L ] DEIEE ik LB 114738
ST v, D Z14ZIRE A0 114335

TR0 113

Fiegiizat o 42Kb

A continuacio expliquem el contingut de les dos versions de PDF que genera el programa.

3.2.21 Versions de pdfs
L'aplicatiu crea dues versions del visat

e 1- Versié per imprimir: La versi6 només te per finalitat la impressié de tots els
documents. Les signatures s’invaliden i es marca amb el segell totes les pagines del
document. Una vegada imprés el document s’ha de signar manuscritament. No es
poden extraure documents per separat si estan agrupats.

e 2- Versio digital: Té la finalitat d’ésser consultada en ambits digitals, enviada per email,
Dvds, Cds o carregada en web. En aquesta versio només hi ha un segell a la primera
pagina del document i es poden extraure documents per separat.

3.2.2.2 Format dels pdfs visats:
Es tracta d'un paquet pdf (molts PDF en un sol document), aquest format de pdf es
compatible amb versions d’Adobe Reader 8 o posterior. La caratula d'aquest PDF sera
el albara del visat i portara adjuntats els nostres arxius PDF signats

A Vi
0 Nl Y B DD O, .
i DOTMAT B0 || sl v iigien Ll THER

T FLNAOL S-S AT I gl e L T

L + ¥
. {,‘; + COL-LEGI D'ENGINYERS
L] o

. TECHICS INDUSTRIALS
DF TARRAGOMNA

m

v
- &

dal amhb id
Caaeaia
i oy g

Far sinficar o caririosd LCTIT
H Dt O 0 G 2 W

Hireess TEFgr Erigra
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3.2.3 Custodia de documents

cevisat™M

GESTIO ELECTRONICA

s La dia dels do es realitza mitj
servidors allotjats fora de les instal-lacions del CETIT i
amb accés unic desde l'aplicacio mitjangant clau “ ;

encriptada.
* Segons laLOPD sols I'administrador tindra accés a ‘ ’

aquests servidors. g -
* Les copies de seguretat es realitzen cada 12hid i 365d/a 1 / \__/ 2

s

A. Per veure la informacié del visat / vda*

1. Intraduir el numero de sol licitud gue hi ha dalt del codi de barres en la etiqueta

|4 Veure informacid |

B. Per veure el document visat / veda *

1. La paraula clau que hi ha en el full de partada del document paf

2. El Codi d'autoritzacia que el colegiat subministra a 3ers

‘ | |# Descarregar docurnent |

*Verificacid documental assegurada

Cevisat s un ina d'unit creada per &l CETIT amb |a que els col-legiaks poden comunicarse amb Fadminsitracis piblica i el col-legi, també poden wisar telematicament,
presencialment, gestionar els seus decuments, consultar fastures, consultar les seves dades, utilitzar el sofbware del eol-legi inter, et

La plataforma “cevisat” permet que un 3er usuari pugui comprovar la validesa d'un
document visat/vda. En la pagina de custodia de documents en I'apartat B mitjancant la
clau (1) i codi d'usuari (2) es pot descarregar el document visat. Si només té la clau pot

veure informacio publica del document.

1. Laclau es un codi encriptat que es pot recollir de:
a. Elcodi QR del segell de visat (codi de barres tridimensional)
b. La fulla de coberta del document visat
c. La pagina de dades del visat en I'historic de visat
2. El codi d’'usuari es el codi que dona el col-legiat per a que 3rs persones es puguin
descarregar I'arxiu. Es pot trobar en la pagina de dades del visat, en l'historic.
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3.3 Autorizacions

GESTIO ELECTRONICA

CeVisat - Autoritzacions al servei de visat o o e o

Cetit¥isat: >Meni principal col-legial > > Meni visats > > Autoritzacions al servei de visat <tornar enrere _
Bervinguda

Biervenito de nusve: Sefa
Xavier Socias Julbe

Autoritzacions presentades al servei de visats presencial del CETIT

(itima entrads &l wek
|+ fegirnou 5. Refiescar listat | [ [5) [ 2910972011 12:37:11
Renova les teves dades

Persona Data de
Foto Auloritzada DI Telefan et Andu Donat cfata al exercicl liure

'; Yo mateix 397286680 ar7 20/09/2011 9722117CF4692B0001L8 pdf

Penderts: 0 Penderts

Amb
incidéncies:

0 &b incidEncies

Denegades: 0 Denerades
Visades
e

Actuslitzar

Documentacié destacada

| Ficha técnica reducida de
wehiculo sequn R 75012010
oamar0t1

[ Cerlificat de direceid dObra de
teforma en vehicle seqons el

0 Visaes

ED 8662010
08m9r11

| Model dassumeis activitst
s=gons lei IA4

|} Soblicitud visat cliert cetald
30030011

| Sollicitud visat client castelld
30m3z0n

2345

[ Tota la documentacic

Cevisat es un eina d'unib creada per el GETIT amb |a que els ool legials paden comunicarse amb Fadminsitracia piblica i el col-legi. també poden visar telem aticament,
presencialment. gestionar els seus dacuments, consultar fastures, consultar les seves dades, utilitzar el sothware del cal-legi intern. eto

En el cas que un col-legiat doni la documentacié a una 3era persona per presentar-la al servei
de visats, cal insertar una Unica autoritzacio per persona, en el registre d’autoritzacions.
Per insertar només cal fer clic en afegir nou i seguir els passos indicats.
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3.4 Cartes de renlncia

yvisat

ESTIO ELECTRONICA

CeVisat - Cartes de renuncia

Cetitvisats »Mend principal colleqial > »Meni visats > >Cartes de reniincia

2dornar enrere

0500

Cartes de rentincia presentades al servei de visats presencial del CETIT

Biervenito de nusve: Sefa
Xavier Socias Julbe

(itima entrads &l wek

|+ | Afegir nova carta de rendncia

|5 Refrescar llistat | [B] [ @

29/09/2011 12:37:11

MOM EMPRESA  Dataregistre

Mumera visat  Data Visat

Aniiu

Renova les teves dades

#  PROVA YO 2011-09-2012:32:53 123456

2011-08-01 00:00:00

Solicitud token.pdf ¥

Dona't data &l exercici lire

SoHlicituds enviades

Penderts: 0 Penderts

Amb
incidéncies:

0 &b incidEncies

Denegades: 0 Denerades
Visades
e
Actusitzar

Documentacié destacada
o o

| Ficha técnica reducida de
wehiculo sequn R 75012010
oamar0t1

[ Cerlificat de direceid dObra de
teforma en vehicle seqons el
ED B66/2010
oaman0t

[ Moclel dassumeic activiet
segons lei s,

0 Visaes

| Sollicitud visat client cetal
30M372011

3030011

2345

[ Tota la documentacic

| Sollicitud visat client castelld

Cevisat es un eina d'unib creada per el GETIT amb |a que els ool legials paden comunicarse amb Fadminsitracia piblica i el col-legi. també poden visar telem aticament,
presencialment. gestionar els seus dacuments, consultar fastures, consultar les seves dades, utilitzar el sothware del cal-legi intern. eto

La carta de renuncia es un escrit de comunicacio per part de I'enginyer per indicar la seva

desvinculacié cap a un servei concret.

El CETIT amb vocaci6 d’evitar conflictes entre técnics del mateix col-lectiu, sempre demana , si
no hi ha causes de for¢ca major, aquesta carta de renuncia.

La insercid, edici6 i eliminacio es tramita de la mateixa manera que les autoritzacions.

Rev. 1.1
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3.5 Opcions de visats

eyvisat

GESTIO ELECT!

CeVisat - Opcions per defecte 0 o e o
Cetit¥isat: - Menid principal col-legial - > Meni visats > > Opcions per defecte <tornar enrere
tend principal colleqials > Mend visats [—

Bienverio de nueve: Stia
Dades Xavier Socias Julbe

(itima entrads &l wek
101072011 13:34:03

Renova les teves dades

PUS DE SOL-

ITUD

© vtsat Oblgater segons R 10002010

) B4 ool legiarida DECLARAque, dacord amb laniele 5.1% de |a LLsl 38/3008 DISPOSA DE LA SOLLICITUD
del client per realitzar el visat d'aquest trebal

o . " SoHlicituds enviades
Sollicitud de \rificacit Documental Assegurada (RCP olletiva CETIT amb Nam Polissa, 09701070007276)

Penderts: 0 Penderts

Dona't data &l exercici lire

0 &b incidEncies

incidencies:
Signatures: Denegades: 0 Denerades
] :\‘fi?d“ 0 isages
Arxius
Actualitzar

Posicié i Superior esquerra [~ Documentacio destacada
Idioma: Ocatald @ castelano Cercar: l:l (=]

| Ficha técnica reducida de

Calor: vehiculo seoun RD 7502010
©piau Osn 08920

Visualitzar vista previa [ cerificat de direccié dobra de
reforing en vehicle seaons el
amix i chcnct e o

0emarntt
Tamany envistaprevia: | Tot el document v o
| Model dassumeic activitat

i lei 14,8,
Sol-licitar Somariott

Sol viset cliert catald

30030011

Email per defecte avis: xsocias@cetit.org [ Seblicicvies c casieli
"

3003020

2343

[ Tota la documentacic

| Desar canvis |

Cevisat es un eina d'unib creada per el GETIT amb |a que els ool legials paden comunicarse amb Fadminsitracia piblica i el col-legi. també poden visar telem aticament,
presencialment. gestionar els seus dacuments, consultar fastures, consultar les seves dades, utilitzar el sothware del cal-legi intern. eto

vy best cetit, cabiGestinC etitfCatitvisatiColegiat/submenu, aspPparentid=1

Les opcions per defecte dels visat, son aquelles caracteristiques d’un visat que vol que surtin
per defecte quan inicia la nova tramitacié d’'un visat.
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4 Administracions publiques

Mitjancant la plataforma Cevisat es poden enviar els projectes visats a les administracions
publiques per que comencin la tramitacié del expedient.

visat

GESTIO ELECTRONICA

CeVisat - Menu administracions publiques 0 0 e c

Cotit¥isats »Mend principal collegial > »Meni istracions pibliquas < tornar enrere Soblicituds enviades —
Fencerts: 0 Fenderts
Opcions R
. 0 fmb incidéncies
incidéncies:
Denegades: 0 Denegades
Visades g yisades
auui
m m Documentacié destacada
Mitjangant Mitjangant plat Cercar: L2
Cevizat extermes
[ Actasnrovanio del pla de
senuretat | salut
" Novetats ] Butleti per sollicttar biistia i

audrega electronica de cortey
personcltzaa i amb el domini
corporati del Coblegi

|} Cesionaci de coordinador de
securetet | sallt

[} Document justiticatiu RITE

[ Ful deaudoritracis de
tepresentacid ol servei de visats

m:aa

[ Totala documentacié

Cevisat &5 un £ina d'unid creada per el CETIT amb 12 que als cal-lagiats poden comunicarss amb Padminsitracié plblica i &l collagi, també poden visar telem sticament,
presancialment, gestionar als seus documants, consultar factures, consultar les seves dades, utilitzar al software dzl col lagi intam, stc

Les tramitacions es poden fer mitjancant la plataforma Cevisat o plataformes propies de
I'administracio.
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4.1 Mitjancant plataforma Cevisat

4.1.1 Menu principal enviaments

L’enviament a les administracions esta destinat a les inspeccions inicials en B.T , perd en un
futur esta pensat en incorporar noves tramitacions.

visat[

GESTIO ELECTRONICA

& area técnica i de visats [ESE
PSR I e B PR

CeVisat - Administracions publiques @ 0 e o

Cetit¥isat>>Meni principal coblegial > »Meni piibliques - pibliques tornar enrere Soklicituds enviades =7

Pendents: (1 Pendents

~ Amb .
/& Nou enviament | G Tomara Mend Principal e cjag 1 b incidencies

Denegades: 0 Dencoades

|l Enviaments iniciat l &) Enviaments pendents I (5 Enviaments tancats 1 ;f\ilsjdes 0 Visades
NOMERD DATA OBSERWACIONS ADMINISTRACIO
53 2010-05-20 10:09:41 ECATENET Documentacié destacada

[ Actasnrovanio del pla de
seouretet | sallt

) Estlieti per soblicitar biistia i
adrega electrinica de correu
personaitzaa i am el domini
corporatiu del Collei

[ Designacis de coortinador de
sequretat | salut

[ Document justificatiu RITE

) Ful dautoritzacis de
representacid ol servei de visats

m234

[}l Totala documentacio

Cevisat es un eina d'unib creada per el GETIT amb |a que els col-legiats poden comunicarse amb Fadminsitracié piblica i el col-legi, també poden wisar telematicament,
presencialment, gestionar els seus dacuments, consultar factures, consultar |es seves dades, utilitzar el sothware del col-legi intemn, eto.

=

Crea una nova sol-licitud de tramitacié

2. Llistat d’enviaments iniciats (Enviaments que encara no s’han enviat), Pendents (Que
es troben en revisié de I'administracio) i Tancats (Enviaments que ja s’han tramitat)
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4.1.2 Nou enviament
4.1.2.1 Selecciona visat

|| Cetitvisat - Administracions pibliques

@ Administracions publiques

= Segient |

1. Selectiona visat [ T 5 de |admin T ]
»- Cercapercamps | ;}, Cerca per contingut (heta) |
Ham; | | Mom: | |
MIF: | | Emplagament: | |
Adrega | | Fohlacid | |
(@, Cercar | |

Selecciona un visat del historic de visats telematics, els visats presencials no es poden enviar a

la administracid al no estar signats digitalment.

4.1.2.2 Selecciona administracio publica

|| Administracions publiques

@ Administracions publiques

|= Segtent |

[

1

1. Selecciona administracid [ 2 Amus de l'administracio T

=+ INSPECCIONS OFICIALS IMICIALS EM B.T. (TTIBT)

]
TARREGONA

O

M ECATerres.Ehre

TERRES 08l EBRE

j=lei=]
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Selecciona la administracié afectada pel enviament

4.1.2.3 Sel-lecciona administracié publica

|| Administracions publiques ]
] L] - r L]
@ Administracions publiques & sum
1. Selecciona administracic ] 2. Andus de Fadministracio [ T 4. Acceptar condicions | enviar ]
Extensid permesa: xls, doc, pdf, psz
REQUERIMENT DE L AF ARKIU MODEL
iﬂnlgzgitud dlinspeccid inicial instal-lacid de baixa I R Y
ELEC 1 Seleccionar L:}
Damiciliacid bancaria Seleccionar r-%
Impresa transfarencias Seleccionar -5
ARKIUS DE LENVIAMENT
COTHES? pdf i
PdfTemp 12511406864 pdf i}
PEO-1754-DE-ROOY-LLA-07-CAST. pdf i}
EPdfTemp 1251140664 pdf i
—--Arxius Invalids---
i

Cada administracié te uns documents predeterminats per adjuntar a les sollicituds de
tramitacio on-line. En aquest apartat es poden descarregar, omplir i adjuntar els documents
requerits per I'administracio.
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4.1.2.4 Acceptar condicions i enviar

| Administracions publiques B8

@ Administracions publiques v e

—Informacion acicionak
IMNSTAL LACIONS SOTMESES & INSPECCIO INCIAL Han de ser ohjecte dinspeccid inicial, un cop realtzades les instal lacions, aixi com les seves ampliacions o
modificacions dimportancia, | ahans de la seva posada en servel, les instal lacions seglerts: a) Instal lacions industrials gue reguereixen projects, amb una
poténcia méxima admissible superior a 100 KW, b Lacals de publica concurréncia. o) Locals amb rizc dincendi o explosid, de classze |, excepte garatges de
menys de 25 places. d) Locals mullats amb poténcia maxima admissible superior a 25 kW, ) Piscines amb poténcia maxima admizsible superior a 10 k. 1)
Fortz accessibles a persones no autoritzades amb poténcia méxima admissible superior & 10 WY, @) Guirdfans | sales dintervencid. b) Instal lacions
d'enllumenat exterior amb poténcia méxima admissible superior a 5 WY, DECRET 363/2004, de 24 d'agost, pel qual es regula el procediment administratiu per a
l'aplicacid del Reglament electrotécnic per & baixa tensid.

~ Confirmacian

Fl Colegiado XAVIER SOCIAS JULBE con nimero 17184 :
Solicita & EC& Tarragona los trémites correspondientes al proyecto (no especificat) con fecha: 0709/2011 15:02:31

Obzervaciones:

Archivos que se enviardn a la administracion:
MOMBRE
COTHESZ pdf
PdfTemp 1251140664 pdf
PRO-1794-DE-ROOY-LLA-07-CAST pdf

PdTemp 1251140664 pdf

Finalment, una vegada els arxius omplerts han estat adjuntats, només cal acceptar el boté

“Enviar a 'administracio”.
La seva sol-licitud passara a “Enviaments pendents” del menu principal d’enviaments (4.1.1)

fins que I'administracio corresponent ho doni per tancat.
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5 Documentaci6

visat

GESTIO ELECTRONICA

CeVisat - Documentacio @ @ o o

CetitVisat>>Meni principal col-legial>>Documentacio = tornar enrere

Pendents: 0 Pendents

Opcions
i I T
incidéncies:
Densgades: 0 Densgades
Visades ) yioades
. avui
Documentacid Documentacid Cercador llibres | [Cerificats digitals Cercadar [ Eesstesisecs
S icha técnica reducida de
CETIT Externa gl bibliografic CETIT -
CETIT Externa Google bibliografic CETIT vehiculs sequn RD 75002010
08092011
D Certificat de direccio d'0bra de
% Novetats reforma en vehicle segons el
RO 866/2010
Documentacio oficial externa: Novetats en documentacio externa (vinculacio directa amb ladminiztracia). 0802011
Cerca en la biblioteca mundial de google: Cercador bibliegrafic mundial en la bitlioteca de google. D Model d'assumeix activitat
seqons lisi 144
08092011

|_] Sollicitud visat client catald
032011

D Sol-licitud vizat client castelid
30032011

‘2345

i Tota Ia documentacia

En aquest apartat s’hi pot trobar la documentacié necessaria per ajudar a I'exercici de la
professié, tant com manuals, guions, estudis i documentacié externa de les administracions
publiques.
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5.1 Documentacié CETIT

CeVisat - Documentacié Cetit

CetitVisat>>Meni principal col-legial> > Documentacid > >Documentacio Cetit = tOrnar enrerg
Deszcripeid: |
|% Cercar documents |
= Linies d'ajuts per & la promocié de leficiéncia, lestalvi ensrgétic i les
energies renovables
= ALTRES
0S/09/2020 - Alires
=BUTLLETIMNS
= CETIT (ADMIMISTRACIO) 5 Ficha técnica reducida de vehiculo sequn RD 75042010
. 02092011 - Models CETIT
= CETIT (FORMACIO)
= CETIT (SECRETARIA TECMITA) —
el
= !
>ESTUDIS 02092011 - Models CETIT
= EXERCICI LLIURE
= GUIOMS bl Butlieti COGT] Setembre 2011
- MANUALS 07/08/2011 - Butlieting
=MODELS CETIT —
b Model d'assumeix activitat segons llei lAA
=MNORMES
084092011 - Models CETIT
= PONEMNCIES
= SOFTWARE bl Formulari genéric CEPTA
28/06/2011 - Altres
bl Formulari ADSL CEFTA Movistar
28/068/2011 - Altres

En aquest llistat s’hi pot trobar la documentacié que el CETIT ha dipositat en el servidor ,
classificada pels tipus de documents i la seva destinacio.

Per cercar pot introduir el nom o descripcié del arxiu en el camp “Descripcié” i després fer clic
en el botd “Cercar documents”.

Descripeio: |ﬁcha técnica |

Q Cercar documents |
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5.2 Documentaci6 externa

CeVisat - Documentacio Exterior

CetitVisat>>Menu principal col-legial > >Documentacia > > Documentacid Exterior

o BOE Gencat.cat
= BOPT -
o . {TIi Generalitat de Catalunya
- Ajuntament d' Amposta AllE www.gencat.cat

Wab de la Generalitat de Catalunya

= tornar enrere

- Ajuntament de El Vendrell
- Ajuntament de Falset

- Ajuntament de Gandesa

- Ajuntament de Montblanc
- Ajuntament de Mora d'Ebre
- Ajuntament de Reus

- Ajuntament de Tarragona

- Ajuntament de Tortosa

- Ajuntament de Valls

El CETIT ha generar un directori dels ajuntaments i I'administraci6 més rellevant de les
comarques de Tarragona, on hi tindra un accés directe a una cerca dels seus documents

introduint la descripcié del document i fent clic en cercar.
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5.3 Cercador bibliografic

avisat|v

GESTIO ELECTRONICA

CeVisat - Cercador bibliografic @ @ o o

Cetit¥isat> > Mend principal col-legial~> » Documentacié:» > Cercador bibliogrific tormar enrere Sollcituds enviades =7

Penderts: 0 Penderts

Cerca libres en la biblicteca mundial de google 0 Ay incidéncies
incidéncies:

Descripcid, sutors, thol... | enginyeria | @, Cerearlibres | Denegades: 0 Denegades
Visades
aii

0 Yisades

T Eninyeris del transport
Francesc Astals
5 2007-m Documentacis destacada

Dolars Gostal Costa

2005 [ Aot sprovacic del pla de

: : -
'Engmyena del softwere, especificacis cerear: [ ||z

seouretat i salut
Biases d'encinyeria ambisntal _
Alberto Bouras Blanco |) Butletiper soblictsr bustia |

-

R 2007-01 adreca eleirbrnica de correu
personaltzaca | amb ol domiri

-~ Prohiemes denninveria del softwvare | Corporati del Cotleal
. Josep Liadés F. Xevier Roca _
1995-11-30 [ Cerificet de disccia dobra
de retorma en vehicle segons & RD
Encinyeria del programari I 9562010
EES;E' e el Anasagest [ Desionacit de coordinador de
o sequretat i salut

Envinyeria el programari [ Document justificatiu RITE
Juan Tugores Gues

2002
s 2345

TTSES Encinyeria termica | medi ambiert -
Entique elo Garcia [ Tota la documentacid

I-/ 2006-01 } |

[T WMaterials per & lencinyeria
1% ! Juan Ldpez Martinez, Lourdes Sanchez Nacher, Rafas! Balart Gimeno
2 | 2004
s/

TTSESS Encinyeria termica i medi ambiert
i elo, Enticue
-‘/ undefined
|

AEODGL04 pdf
) tEo0s03tversiompr pof - I A0Sl OMversime. o D Mostrar todss o descarges... X

En el cercador bibliografic es pot trobar qualsevol llibre o document que sigui en la biblioteca
mundial de google, a més, podra obtenir una vista prévia del document.
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5.4 Certificats digitals

visat

GESTIO ELECTRONICA

Y PR TS
CeVisat - Certificats digitals @ 0 e o

=
Cetit¥isat> »Mend principal col-legial > »Documentacii ~ ~Certificats digitals =tormar enrere Soklicituds enviades =7

Pendents: 0 Penderts
Opcions X
0 Ay Incickéncies

incieéncies:
Denegeres: 0 Deneqardes

ViSades g visades
avi

Documentacié destacada

DHle EMMT coar: [ [z

[ Actasnrovanio del pla de
sequretel | salldt

" Hovetats [ Butleti per sollichar bstia i
aurega electrinica de correu
personalitzada i amb el domini
corporati del Coblei

[ Ceificat de direccid o Obra
de reforma en vehicie seqons e RD
8662010

[} Designacis de conrdinador de
sequretal | sald

) Documert justificatiu FITE

mzsas

[ Totala documentacié

Cevisat es un eina d'unib creada per el GETIT amb |a que els ool legials paden comunicarse amb Fadminsitracia piblica i el col-legi. també poden visar telem aticament,
presencialment. gestionar els seus dacuments, consultar fastures, consultar les seves dades, utilitzar el sothware del cal-legi intern. eto

ME AENDBL04(versioximprl...pdf (3]

B LEnos0ssversiodmpri....pdf i

Mostrar todas las descargas... X%

Els certificats digitals admesos pel Cetit en qlestions de signatura electronica son els emesos
per la Direcci6 general de la policia i la Fabrica Nacional de Moneda i Timbre.
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6 Utilitats

6.1 PDF

En aquesta pagina es pot trobar utilitats per crear, signar e llegir pdfs tant gratuites com
comercials.

visat

GESTIO ELECTRONICA

| area técnica i de visats
S I |
CeVisat - PDF

Catitvisat> »Mend principal collagial > »Utilitats » > POF

0neo

. e
stornar enrere Soklicituds enviades =7

Opcions

Pencients: 0 Penients

0 Amb incidéncies

incidéncies:

Adobe Reader Eoxlt Reader EDF Creator

Ditra PDF

Holido Sign

CETIT

Agrupacid de pf:

“ Novetats

Denegaes: 0 Denegades
Visades

0 Visades
i E—

Documentacié destacada

) Actaaprovacié del pla de
sequretst i st

| Butleti per solliciter bstia i
adrega electrénica de correy
gersonslizada i smb el domini
corporatiu del Coblei

[ Certificet die dieccit d'Obra
e reforma en vehicle seqons el RD
BEE2010

() Designacit de coorinador de
seourstat | sallt

[ Cocument justifioatiu FITE

() Iotala documentaci

i, també podan wisar telem sticament,

m2345
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6.2 Fitxes de vehicle

En aquesta utilitat podra cercar i descarregar totes les fitxes tecniques de vehicles existents.

També podra trobar en la documentacié destacada els models de fitxes de vehicles segons la
normativa vigent.

cevisat™M

GESTIO ELECTRONICA

CeVisat - MiniDoc Fitxes de Vehicle

Cetit¥isats»Meni principal cobleqial > » Utilitats = » MiniDoc Fitzes de Vehicle <dorrar enrere

Pendents: 0 Pendents

Made! Amb ;

Marce [ et | | a1 b incidencies
Denegades: 0 Dencasdes
Tipus ‘ ‘ Part fixa: ‘ | Visades
0 Visades

Comraserya | ‘ i
dhomologacis
@ Cemar |

—Limit 150 registres per cerca

u Acta aprovacid del pla de
seguretst i salt

| Butlieti per solliciter bustia i
adrega electrinica de correy
ersonaltzad | amb el dormini
corporatiu del Coblei

] Certificet die diveccit d'Obra
e reforma en vehicle seqons el RD
BBE2010

() Designacit de coortinador de
securstat | sallt

[ Cocument justifioatiu FITE

m2345

[ Totala documentacia

Cevisat s un =ina d'unié creada per el CETIT amb |3 que els col legizts poden comunicarss amb Fadminsitiacis piblica i el collegi, també poden visar telem aticament,
prazancisiment, gestionar sis szus documents, consultar factures, consultar lss szves dades, utilitzar «| sofbware del col lgi inter, =iz
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6.3 Normes UNE

El collegi té un conveni mitjancant el COGITI amb Aenor mitjancant el qual un col-legiat pot
descarregar-se una norma UNE des de la pagina Aenor.
Aquest aplicatiu mostra les normes que préviament s’han descarregat els col-legiats en un
diposit de normativa.
La cerca es realitza mitjancant el nimero de la norma sense “EN” o “UNE”, si no sap I'any de
publicacié es millor que I'esborri.
Si no troba la norma en aquest dipdsit, la pot sol-licitar al col-legi, i ells la cercaran en 24h i la
ficaran en aquest diposit.

be  Tar

cevisat™M

GESTIO ELECTRONICA

0060

CeVisat - Normes UNE

Cetitisat> >Meni principal coblegial» »Utilitats » >Normes UNE = torrar enrare

Cerea de Normes UNE Ultima actualitzacié: 060972011

Himero de laHormaz

Any de la Horma:
Estor [any d I3 norma 51 no 3p exactament Fany de publicacis

Nt Totes les norimes UNE que aparsiaen en aolissta splicacis han estat consutades 10 tescarregades previament pels
coblegiats &n la plataforma de Asnor que disposen a les seus col legials. En cap cas es pot interpretar gue les normes oues es
poden visualitzar stn ls totaitat de l normativa existent. En cas de o trober-se Lna norme concreta cal solfcitar-la miiancant
AUESt formular,

2007 | cercar

Pendents: 0 Pendents

incidéncies

Visades

0 visades
i R

Cercar:

HORMA TEMAN Y MODIFICAT
Mo hi han registres per a mostrar,

carporati del Cotles

Denegares: 0 Denenades

o ) =
Sollicituds enviades -7

0 2 incicéncies

Documentacié destacada

[ Aota aprovacid del pia de

o
sequretst | salt

] Butlieti per soblicttar bristiai

adrea electronica de coreu
personelitzada i amb el domini

B66/2010

sequretst | salt

Cevisat es un eina d'unib creada per el GETIT amb |a que els ool legials paden comunicarse amb Fadminsitracia piblica i el col-legi. també poden visar telem aticament,

presancisiment, gestionar els seus documents, consultar factures, consultar les seves dades, utilitzar el sofware del col-legi inter, etc

[ Certificat de direccid d'Qbra
de reforma en vehicle seqons el RO

[} Designacit de coordinsdor de

) Document justificatiu RITE

mzsas

|1 Totala documentacio
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6.4 CAD

En aquesta pagina pot trobar les utilitats gratuites destinades al dibuix en CAD

o Autodesk Homestyler: Utlitat creada per Autodesk por poder crear planols en 2D i 3D

de vivendes i habitatges

e AutoCad WS: Utilitat de Autodesk por poder visualitzar i editar planols online

evisat

GESTIO ELECTRONICA

CeVisat - CAD

0060

o ) =
Sollicituds enviades -7

Cetit¥isat> >Mend principal collegial > > Uilitats - = CAD Z1ornar enrers
Pendents: 0 Pendents
Opcions
s Amb 0 inckiéncies
incieéncies:
Denegares: 0 Denenades
:f;”as 0 isades
As—
L S Documentacié destacada
Autodesk Aulodesk WS cocar: [ [ 2]
Homestyler
[ Actasnrovanio del pla de
senuretat | salut
4 Hovetats [ Butleti per soblichar bstia i

adrea electronica de coreu
personelitzada i amb el domini
carporati del Cotles

B66/2010

sequretst | salt

) Documert justificatiu FITE

Cevisat es un eina d'unib creada per el GETIT amb |a que els ool legials paden comunicarse amb Fadminsitracia piblica i el col-legi. també poden visar telem aticament,

presancisiment, gestionar els seus documents, consultar factures, consultar les seves dades, utilitzar el sofware del col-legi inter, etc

[ Certificat de direccis d'Chra
e reforma en vehicle seqons o RD

|} Designacit de conrdinador de

mzsas

[ Totala documentacié
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6.5 Project Manager
Aquesta utilitat serveix per crear diagrames de Gantt i fer un seguiment d’un projecte.

6.6 Generacio de preus de la construccio
Aquesta utilitat creada per I'empresa Cype serveix per crear pressupostos .

6.7 Reserva d’aparells de mesura

Es pot reservar qualsevol aparell de mesura que disposi el CETIT mitjangant aquesta utilitat.
Per reservar un aparell ha de seleccionar un aparell a la part esquerra de la pagina, i després,
seleccionar el dia que el vindra a recollir fent doble clic en el calendari de la dreta.

=

cevisat™M

GESTIO ELECTRONICA

| area técnica i de visats| 8

, H
CeVisat - Reserva d'aparells 6 @ o o
Cetit¥isat> >Mend principal col-legial> >Utilitats » >Reserva d"aparells “tornar enrere. Sollicituds enviades J:Q'

Pendents: 0 Penderts

i Amb 5
Informacio de reserva d'aparells. ncidéngies; | ATEINEENCES

Denegades: 0 Densgades
« Per reservar un aparel ha de Seleccianar faparel & la par esquenra
o Fer doble clic =n &l calendari de a dreta. Visades o yneges

« Ompli el formulari | seleccion la durads de la reserva, it

Documentacis destacada

 Tarragona 4p awi v set, 2011 Cerear: [}

= onématres dl. dt de. dj dv.

[} Actasprovacid del pls de
pz] a0 31 01 set 2 ~ soouretat i sal

¥ Cosva 07 [ Butlieti per sollictar biistia |
adltega electrbrica cie correu
Analizadors de Xanes personaltzads i amb &l domini
corporatiu del Col legi

-

+I" Pinces Amperimétriques -
B 6 7 g 9 [} Certificat ds direccit cObra
5 ROiRes FEesl de reforma en vehicle seqons & RD
- Camara termografica 6200
S [ Desianacis de coordnador de
seouretati salut
£ T 12 13 14 18 16

. [} Document justificatiu RITE
4l gandmetres

i . z 345
=" Pinces Amperimetrigues

1 Tota la documentacié

19 20 21 22 23
2% 7 28 24 30 ||
v
Cevisat es un eina d'unié creada per el CETIT amb la que els sol-legiats poden comunicarse amb ['adminsitracié pilblica i el col-legi, també poden visar telem aticament, v

6.8 O.C.R
Aquesta utilitat serveix per convertir una imatge escanejada de text en text simple.

6.9 Altres utilitats
El CETIT anira actualitzant el apartat d'utilitats perisddicament segons les necessitats del
col-legiat.
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7. Comptabilitat
En aquest mena s’hi pot trobar les factures i albarans a disposicio del col-legiat.

visat

GESTIO ELECTRONICA

w
CeVisat - Comptabilitat 0 9 e o

P ; . =
>Menid principal collegial - = dermar enrere Soklicituds enviades =

Penderts: 0 Penderts
Opcions b

. 0 Amb incidéncies
incidéncies: o

Denegades: 0 Densgades

Visades
v

0 Visades

Documentacié destacada

Factures Albarans Cercar: I:l L=

[ Acts anrovacis delpia de
sequretat | salt

4 Hovetats [ Budlieti per soblicitar bistia i
adrega electrénica de correy
gersonslitzada i smb el domini
corporatiu del Cobledi

() Desionacit de coortinador de
sequretat | salt

[ Cocument justifioatiu FITE

[ Full deteritzacis de
representacid o servel de vissts

m:aa

[0 Totala documentacié

Cevisat &5 un £ina d'unid creada per el CETIT amb 12 que als cal-lagiats poden comunicarss amb Padminsitracié plblica i &l collagi, també poden visar telem sticament,
presencialment, gestionar els seus documents, consultar factures, consultar les seves dades, utilizar e software del sol legi intem, eto
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7.1 Factures

CeVisat - Factures

Cetit¥isat> >Mend principal col-leqial> > Comptabilitat> > Factures

~evisat

GESTIO ELECTRONICA

0neo

=
Sollicituds enviades ~7

starnar enrere

Datalnici. 07/M08/2004

Empresa:
| ABAC CONSULTORS, S.L ~|

B DstaFinat: 07/08/2011 | =]

@, visualitzar factures |

“factura-¢.

alida |a teva tacturae

Penderts: 0 Penderts

Ak
incidencies:

0 Ay incidéneies

Denegades: 0 Denegades
Wisades

0 Visades
i

Documentacio destacada
Cercan: =]

| (= Impritnir 1

v
+ COL-LEGI D'ENGINYERS
=" TECNICS INDUSTRIALS

Dz TARRAGOHA

NIF 0-3355296-F

) Acta sprovaci del pla de
senuretat i sslut

[ Butlieti per sollictar biistia |
adltega electrbrica cie correu
personalitzads i am el domini
corporatiu del Col legi

FACTURA
NUMERO 4041184
DATA 31/08/2004 TTI0TIT0T

I CONCEPTE

IMPOR™

|) Desienacid de coordinadr de
senuretati sslut

|} Document justificatiu RITE

[ Full dautarttzacit de
representacid al servei de visals

06/08/2004 45879
Clignt CENAVISA 5.A
Obra LABORATORS

11007 s - Sollicitud permis d'abocament
9998 - Drets col legials

06/08/2004 45880
Clienk HOTEL CARABELA ROTS.A
Qbra HOTEL

< ST

i Tota la documentacié

234

Selecciona I'empresa vinculada

Visualitza les factures resultants

AwbdbpE

Filtra resultats per data inici i data final

Exporta les factures en model Facturae 3.1 del Ministerio de Hacienda per tramitacions
telematiques. Es pot comprovar la validesa de la factura mitjancant el link de sota.
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7.2 Albarans

També es poden descarregar els albarans
factures

de visats|

de visat mitjangant el mateix metode que les

ovisat™M

GESTIO ELECTRONICA

CeVisat - Factures

060

Cetit¥isat> ~Mend principal col-legial ~ > Comptabilitat> >Factures <Hornar enrere. Solicituds enviades %
Pendents: 0 Pendents
Data Inict 0740812004 Data final 0770972011 |@, Filtrar resultats | heidincies: UMb inciéncies
Denegades: 0 Denedades
Visades
QO K < des ¥ Dl [Exportar al format seleccionat ¥ Exportar 51 @8 i 0 Visades
PUS ~
Obra MAGATZEM PROD GLIMCS
Documentacié destacada
Emplagamert AFORES SN
Mim. de visst anterior
Deta [ Actasprovacit del pla de
sequrstet | sallt
[oeseErvAcions _
) Butlieti per soblicitar biistiai
adrega electrinica de corteu
IPUS DE SOL-LICITUD i amb el dormini
[Z]Visat Obiigator segons RO 1000:2010 corporatiy del Coblei
[ oottt DEGLARS e, ciacore i arlice 5.13 e la LLei 2512009 DISPOSA DE LA S0LLIGITUD del et per reat [ esignacid de coordinador de
hvisat daguest trebal sequrstel | sald
[[Jeotlistud e Verifisasi Dacumental Asssgurads (RCP coHistiva CETIT amt Mim Polisss. 08701070007275)
) [ Document justificatiu FITE
Juim. Sigratures per trebal . dexemplars: R
6 ol servel de visats
TEM Descripeio Iitats ::;"h"‘z ::;"h"‘:tz Dret visat m
23 4
Ei01a Projecte #emmagstzemstge e productes quinics g, poa
Eroe erlfical de direccid | acakmert demmagstzematgs g | bas = ) Totalado
roductes guimics ' :
Signatura del Cotlegiat/aca rets cotlegials
utotal v
< Il I >

Cevisat es un eina d'unib creada per el GETIT amb |a que els ool legials paden comunicarse amb Fadminsitracia piblica i el col-legi. també poden visar telem aticament,

presancisiment, gestionar els seus documents, consultar factures, consultar les seves dad

es. utilitzar el sofware del col-legi inter, etc.
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8 Estadistica

8.1 Estadistica de visats

157 Lotleq dEngInyers I... [.| WeDGL exampies (Z) Sare Lreatve: Kegist... %) Go0JIe Lhome Exten... ) LNrome Web Store- ... ¥ tlectnc Connection - ... L CEILI
PeNCEMS U PENUETS
Eenasms P
Data 080812003 Data final: | 08/09/2011 (@, Filtrar | incidéncies: © &k inckdéncies.
Denegades: 0 Densgades
Estadistica per tramitacions :\Lﬁ"es 0 Visades
Solicitucs de visat -
niciades 050l Documentacié destacada
Pencerts 0sal
Visades 45 sal Cercar: [&=5]
Han tingut incid 050l
en fingul incidenelss = [ Acla aprovacis del pla de
Annexes ool securetet | salut
Tramscions
Tomps de resposta 0 dies [ Builiefi per solliitar biistia
adveca eleclranica de correu
personaltzacia  amb el domiri
corporafi del Collegi
Estadistica per niimero de visats (i nex i copies) _
[ Cerificel de direccid d'Obra
o . e retoma en vehicke segons el RD
Estadistica visats B582010
12 = ] Desionacis de coordinador de
securetati salt
10 a 12
[ Document wsificstiu RITE
5.9
Wisats 234 5
3 s Telematics —_
g EY 4 Presencials I_'ITQY-'\ 1a documentacio
4 3 7 3
3 3
’ 'Y 2
00 ] 0 0 0 ]
5. Gener b. c.Marc d.Abril e.Maig f.luny g Juliol h. Agost i
Febrer Setembr
e
Families visats Activitats m st
Térmiques
Aparells
a0 B 5 pressic Medi
£ B imbient
M Grues
&5 Prevenci W
Contra-Incendis [ piccns
ED m 2o Peritatges,
3 tensi Informes
25
Alta
i % REICs
B ensis
20 Urbanisme
Emm, Prod. N Conet
Quimics i
15 Petra Wehicles
B utom, a
s

1. Estadistica per tipus de sol-licitud

2. Estadistica per quantitat de sol-licituds

3. Estadistica per familia de sol-licitud
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8.2 Estadistica d’arxius

evisat

GESTIO ELECTRONICA

CeVisat - Estadistica arxius 0 0 e o

=
Cetitvisat>»Meni principal coblegial > »Estadistica> »Estadistica ansius 2ornar enrere Soklicituds enviades =7

Pendents: 0 Pendents

Arxius en servidor incidencies: ATk INCilencies

Denegeres: 0 Deneqardes

Arxius en servidor: : 187

Visades

Espai utilitzat en servidor: : 42358 Kb A 0 Visades

Utima copia de seguretat:: 030972011 &:00 h

Documentacié destacada

[ Actasnrovanio del pla de
sequretel | salldt

Arxius temporals : 35
Quota web: 10 Ghytes

Percentatge utilitzat:
3

) Bntlieti per soblicitar biistia i
aurega electrinica de correu
personalitzada i amb el domini
corporati del Coblei

[ Ceificat de direccid o Obra
e reforma en vehicle seqons o RD
662010

[} Designacis de conrdinador de
senuretat | salt

) Documert justificatiu FITE

mzsas

[ Totala documentaci

Cevisat es un eina d'unib creada per el GETIT amb |a que els ool legials paden comunicarse amb Fadminsitracia piblica i el col-legi. també poden visar telem aticament,
presencialment. gestionar els seus dacuments, consultar fastures, consultar les seves dades, utilitzar el sothware del cal-legi intern. eto

En aquest a pagina es pot obtenir informacié de la quota d’arxius, capacitat i arxius que té en el
seu espai en el servidor.
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9 Generador d’ofertes

Una de les necessitats que té el projectista es la valoracié dels honoraris de treball encomanar
pel client. Es clar que I'experiéncia i els mitjans actuals poden facilitar la feina i ajudar a ser més
comptetitiu, perd aixd no treu que el coneixement aplicat a les diferents feines per donar solucié
al que col el client obligui a dedicar-hi un temps, que és un més dels factors a tenir en compte a
I'hora d'establit un escandall de valoraci6 dineraria d'un treball.

El CETIT, coneixedor d'aquesta necessitat, ha fet aquesta guia per facilitar un punt de
referéncia d'unes franges horaries estimatives del ventall de treballs técnics aplicats a la
professio.

L'estimacio de les hores necessaries per al conjunt d'items que recull el manual de visats del
CETIT, s'ha fet amb informacié6 que ens han facilitat altres collegiats d'ETI i amb la
col-laboracié de membres del nostre col-lectiu amb una contrastada experiéncia en I'exercici de
la professié liberal.

Cal tenir en compte que la Direcci6 General de Defensa de la Competéncia del Ministeri
d'Economia i Hisenda recomana complir amb I'informe de la comisio europea de 2004 sobre la
competencia en el sector de les professions liberals [COM (2004) 83]

La Llei 15/2007 de 3 de juliol, de defensa de la competéncia, en el seu article 1, va confirmar
gue una de les conductes que estan prohibides és la fixacié de preus de serveis que afectin el
mercat de lliure competencia.

Els honoraris s'han d'aplicar seguint el principi de la lliure competéncia. La determinacié dels
honoraris i de les possibles despeses dels treballs s'ha de fer de mutu acord entre I'enginyers
técnic industrial/ périt industrial i el seu client, i ambdues parts han de signar un document (full
d'encarrec) per evitar problemes i facilitar reclamacions.

Es molt convenient utilitzar el full d'encarrec com a contracte d'arrendament de serveis,
detallant tots els treballs i recollint tot alldo que pactin les part. En el cas d'eventuals
reclamacions, el full d'encarrec d'ona més forca i arguments als nostres assessors juridics i, en
definitiva, al CETIT.

Aquesta guia vol ajudar el col-lectiu que es dedica a I'exercici lliure, en especial els que s'inicien
en el sector de la professié liberal, i donar a tothom en general una referéncia estimativa
d'hores segons treball.

En el calcul dels honoraris cal tenir en compte diversos factors per calcular el cost final d'un
treball, les hores emprades és un dels més importants, pero també n'hi ha d'altres com viatges,
visites, amidaments, tramitacions de legalitzacio, etc.

La confeccio d'aquesta guia ha de permetre augmentar la percepcié de qualitat dels treballs
realitzats per la professio, i complir un dels objectius del Col-legi, que és el de dotar el col-lectiu
deines que facilitin la feina i ajudin a milorar el servei a la societat.

Aquesta guia esta sotmesa a revisions i a modificacions constants dels apartats segons els
canvis de normatives i legislacions, per aguest motiu cal tenir present que solament vol ser una
orientacié de les hores que hauria d'utilitzar el técnic per realitzar qualsevol treball i no pretén
anar més enlla i assolir una significacio de caire oficial o d'obligatorietat.
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9.1 Menu Principal

visat

GESTIO ELECTRONICA

CeVisat - Llistats de pressupostosiofertes 0 o e c

»Meni principal colleqial - » Llistats de ‘afertes < tornar snrere Soblicituds enviades =
Pencients: O Pendents
Amb .
‘ 7 Mou DIES4USUDTEI‘IE =] \mnrezuns » | ncidéncies; U Ak ncidencies
Denegedes: 0 Dencoades
EMFRESA DATA DATA Visades "
o VINCULADA cLEnT pERA CREACIO  MODIFICACID v 0 Visades
. : HIERROS DEL
O # CEMTiSosias o ro PARQUJ 260802011 08092011 i =
Documentacié destacada

[] # CETIT Sotias) ;ALEIORATOR\OSCENAV\EA MAGAT.

BOTELLONS 26/082011  26/082011 i Cercar: I:l (2]

[ Acta spravaci del pla de
sequretat | salt

) Estlieti per soblicitar biistia i
adrega electrinica de correu
personaltzada i amb el domin
corporatiy del Coblegi

[ Certficet de direcoid d'Gbra
e reforma en vehicle seqons e KD
66010

| Cesiunacid de coordinador de
senuretat | salut

) Documert justiticatiu RITE

mziaﬁ

[ Totala documentacié

Cevisat es un eina d'unib sreada per el GETIT amb |a que els ool legiats paden comunicarse amb Fadminsitrasis piblica i el col-legi. tamb& poden visar telem atisament,
presencialment. gestionar els seus dacuments, consultar fastures, consultar les seves dades, utilitzar el sothware del cal-legi intern. eto

1. Generar nova oferta/pressupost
2. Imprimir les ofertes seleccionades
3. Llistat d'ofertes creades
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9.1.1 Dades generals

_‘i R ——
N

CeVisat - Pressupostloferta

Cetit¥isat> »Mani principal col-legial> > Llistats da ofertes> <lormer enrere

GESTIO ELECTRONICA

Data de creacid: 26/08/2011
4a Menu ofertes Data de modificacic: 02032011 |=> Seouent |

TOTAL: 163536 €

1. Dades generals [

T 4 Total

generar informe W

Penderts: 0 Pendents
b

incidéncies:
Denegaties: 0 Denegatles

VIESHES g yicades
i ioades,

0 Amb incidéncies

0neo

o

Vinculacia amb
Fempresa:

Cot et mENGYERS Seleccionar archiva | Ng se ha... archivo

Anagrama: Ecuics INOUSTRIALS
® 1 | Carregar |

CFINF. [o

Adreca [ccristofor Colom 11 Localtat [TARRAGONA

Teleton [rafia Fac | |

[ Acta sprovacis del g de
sequretati sslut

adrega electrdnica cle correu
personalitzads | ami el domini
corporatiu del Col legi

de reforma en vehicle seqons el

Documentacio destacada

[ Butlieti per sollicitar biistia |

[ Certificat de dreccid c'Obra

RD

Emal: [sdfor

BEE010

sequretat | salut

Mot HIERROS DEL MEDITERRANEQ ! CIF; |3dfsdf
Represertant HIERROS DEL MEDITERRANE| Tifis represertart
Domicili WISTOR CATALA 12-30 Localtat: REUS

Treball
Referéncia: 35BE2
Deseripcié: ‘PARQU\NG

Emplagament CISANT LLLNE | CIET MARGARID  Stuscid: LARIERADE GAIA

Cevisat es un eina d'unié creada per el CETIT amb la que els col-|egiats poden somuniearse amb 'adminsitracis piiblisa | el col-legl, tam|
presencialment, gestionar els seus dosuments, sonsultar factures, consultar les seves dades, utilitzar el software del ool-legi intem, eto

bé poden visar telem aticament,

[} Desionacis de coordnador de

| Documert justificatiu RITE

2345

i Tota la documentacio

Selecciona I'empresa vinculada o inserti nous valors en els camps especificats

Selecciona client (Clients de projectes visats anteriors) o inserti nous valors en els
camps especificats
Selecciona obra (Obres de projectes visats anteriors) o inserti nous valors en els
camps especificats

Rev. 1.1
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9.1.2 Preu/hora

enents U venoems &
Deta de creacid: 260312011 Am s incidéngies
<@ Menuofertes Data de moeificacid: 05092011 = Seaient incicéncies:
TOTAL: 163596 € - Denegades: 0 Denzoades
visades s
s

1. Dades generals 2. Preuhora [ I 1

Preu /hora

Documentacié destacada

Introclieix &l teu prewhor:
s Cerear: 3

Treballs [ Actaaprovacis del pla de
Despleya la familia | sehecciona el tipus de trebal  realitzar securetati salt
DESCRIPEID ':‘DNR':S r}n»::s HORES EMPLENADES [] Butlieti per sollictar bstia i
et ccermy S ELTREBALL adrega elecrinica de correu
personalitzaca i am el damini
. X porati del Colleg
~  Famila Activitats; Registres: 10 copordude toed
[ certificat de direccic d'Obra
[ Projecte basic activitat annex| a0 100 ‘95‘00 d refonma en vehicle segons e RD
BEB/201D
[ Projecte basic activitat annex Il 66 74 70,00 -
[ Desionacis de coordinador de
[ Projecte basic activitat annex v 5 a7 54,00 seouretatisalt
§ o ) Document jusfificatiu RITE
[J  Projecte basic activitat annex Il 37 41 38,00
. . ; 23 45
[ Projecte basic altres activitats no clagsificades 1l 23 22,00
Tota la documentacié
[ Sollicitud compatibilitat urbanistica 10 12 11,00 a
O 5mphacm ifo avaluacio ambiental d'activitat de m 48 16,00
rannex |
O Almphamn ifo avaluacio ambiental d'activitat de % 10 38,00
I'annex Il
O fmm\aum\fu avaluacid ambiental d'activitat de 2% 10 28,00
I'annex v
O 5mphamu ifo avaluacid ambiental d'activitat de 10 12 100
rannex Il

~  Familia: Aparells a pressid; Registres: &

Projecte de disseny d'aparells a pressid de tipus

Gnic amb PV <=325 8 30 28,00
Projecte de disseny d'aparells a pressid de tipus - a0 0
dnic amhb Py W =25

Projecte de disseny d'aparells a pressis fabicats en . 050
sérle

Frojecte de disseny d'aparells a pressid d'importacid 37 44 40,50
Projecte de disseny d'aparells a pressid classe A 22 26 24,00

Projecte de disseny d'aparells a pressid classe B 18 20 18,00 =

Y i i O o A o A i

1. Especifiqui el seu preu/hora
2. Seleccioni del llistat de treballs i especifiqui les hores que creu que disposara per crear
el projecte.
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9.1.3 Altres despeses

visat

GESTIO ELECTRONICA

CeVisat - Pressupostioferta

Meni principal collegial » »Llistats de ‘ofertes>

tormar enrere

Deata cle creacic: 281082011

4a henu ofertes Data de madificacis: 03MS/2011

TOTAL: 1.635,96 €

Altres despeses

1.Dades generals ] 7. Prewhora ] 3. Altres despeses [ 4 Totals | generar informe }

| Seient |

0neo

=
Sollicituds enviades =7

Penclents: 0 Pendents

Ak
incidEncies:

Denegades: 0 Denegades
Visades
i

0 Amb incidéncies

0 Visades

Seleccions les despeses derivades del treball a realtzar
| Afeqir gespeses | 1

DESCRIPCIO FREU ¢5)

It 0,9 120

TOTAL DESPESES:

Observacions

VARIABLE TOTAL
-~ Familia: Visites extraordinaries; Reqistres: 1 2

Documentacié destacada

[ Actasprovacié delpla de
senuretat | salut

[} Butheti per sobicter histia
sulrega electrinica de cormeu
personaltzada i amb el domini
corporatiu del Coblecg

) Cetiticst e direccid d'Obra

de reforma en vehicle seqons el RO
BBEZ010

) Designacid de coardinador de
seouretal | sald

Observacions & les despeses generals

3

[] Document justiticatiu FITE

mzsas

(4] Totala documentaci

Cevisat s un eina d'unié creada per =l CETIT amb |2 que els col legizts poden comunicarse amb Fadminsitiacié piblica i el col-legi, també poden visar telematicament,

preszncisiment, gestionar sls szus documents, consultar factures, consultar les seves dades, utilitzar | software del col legi intem, tc.

1. Insertar nova despesa
2. Llistat de despeses seleccionades
3. Obervacions en les despeses

Rev. 1.1
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9.1.4 Totals i desar canvis

CeVisat - Pressupostloferta

Cetit¥isat> >Meni principal col-legial> > Llistats de

ofertes: < tarnar enrsre

4a Menu ofertes

Data de creacid: 281082011
Data de madificacis: 03972011

| Desar canwis itancar |
TOTAL: 163596 €

1.Dades generals ]’ 2. Preuihora ]’ 3. Altres despeses ] 4. Totals i generar informe

Condicions particulars

[

000

=
Sollicituds enviades ~=7

Pendents: 0 Penderts

A 0 Amb incidéncies
incidencies:
Denegades: 0 Denedades
visades

0 Visades
L HEEEE

Tipus de pagament:

Condicions particulars entre enginyer | cent

Al comptat v

[ Acta sprovacid del pla de
sequretet | salit

Date s liuramert [April 2012 | swredled
[ Butlleti ner sollictar bistia i
Duradia tiel cortracte: |6 masos ] adreca slelrbnica de correu
o personalizacta | amb el domiri
Altres condicions: corporatiu del Cotledi
[ Certificat ds direccia d'Dbra
de reforma en vehicle seqons el KD
86/2010
P [ Desisnacid de coordinador de
senuretat i salit
Total ofertaipressupost —_—
[ Documert justificatiu RITE
Taula resum de totals
2345
v
) Actualitzar totals |
| Tota la documentacio
Total despeses | gestions: 1.588,00€
possibles imprevistos: 1,00 % 15,88 €
COST: 1.603,88 €
pressupost finat 200% 32,08 5
PREU FIHAL: 1.635,96 €
heneficis: 3,00 % 47,96 €

Cevisat es un eina d'unif creada per el CETIT amb la que els col-legiats poden comunicarse amb I'adminsitraci6 piblica i el col-legi, també poden visar telem aticament,
presencialment, gestionar els seus dosuments, consultar factures, consultar les seves dades, utilitzar el softare del col-legi intem, eto

g

s wN R

. Totals i preu final

Selecciona el tipus de pagament

Identifica les dates de lliurament del document
Especifica la durada del contracte

Altres condicions particulars

Rev. 1.1
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10 Millora professional

El CETIT posa a disposicio dels col-legiats un seguit d'eines per que I'exercici de la professio
sigui més facil.
En aquest apartat pot trobar enllacos a:

10.1 Agenda CETIT

10.2 Borsa de treball CETIT
10.3 Licitacions i concursos publics.

11 Assessoria técnica

El CETIT millora I'accessibilitat dels col-legiats que tinguin consultes de caracter técnic, tant en
la familia de I'enginyeria técnica industrial o en la familia informatica.
Aguest assessorament es realitza via telematica mitjangant la plataforma CeVisat.

cevisat™M

GESTIO ELECTRONICA

CeVisat - Assessorament eti @ 6 o o

Cetit¥isat> >Mend principal col-legial> » Assisténcia técnica > » Assessorament eti “tornar enrere Sollicituds enviades J:Q'
Penderts: 0 Pendernts
Consultes i assessorament sobre I'Enginyeria Técnica Industrial Amb

0 Al incidéncies

incidencies:
Denegades: 0 Denedades
Dades consulta visades

0 Visades
L HEEEE

Descripcic: [
Texte de la consulta Documentacio destacada

[ Acta sprovaci del vl de
sequretet | salit

i
cu}

() Butlieti per sollisar bstia |
adteiga sleclrbnica de correu
personaltzac | amb el domini
corponat del Cotleol
[ Cerificet de direccic dObra
de reforma en vehicle seqons e BD
866/2010
[ Desianacid de coordinador de
sequretet | salit

|] Documert justificatiu RITE

| Tota la documentacio

|/ Disse.. | ¥ HTML @ Vista ...

[ Enviar copia al meu emai 4
=2 Enviar consufta

Cevisat es un eina dunié creada per el CETIT amb la que els col-I2giats poden comunicarse amb adminsitraci piblica i el col legi, també poden visar telem dticament,
presencialment, gestionar els seus documents, consuliar factures, sonsultar les seves dades, utilitzar el software del col legi intem, ete.

e e T

Descripci6 de la consulta

Texte de la consulta

Marcar si es desitja comprovant d’enviament
Enviar consulta al CETIT

PwbdpE
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11.3 Enquestes

cevisativ

GESTIO ELECTRONICA

CeVisat - Enquestes

Cetitvisats »Meni principal coblegial > »Assisténcia ticnica» »Enquestes

=dorner enrere

Gualficacid de s nava pagina
de Cevisat

Malt bona 50% (2 Vores)
I
Bons 50% (2 Votes)
Regular 0% (0 Vaoras)

Dolants 0% (0 Votas)

Molt dolants 0% (0 Uotes)

Total Votes: 4

Utiitza vosté el servei de visat
telematic?

Si100% (3 Vetas)
I

Ho 0% (0 Vates)

Other 0% (0 Votas)

Total Votes: 3

Lateva sobicitud de visat ha
estat stesa en menys de 24
hares?

ST L00% (2 Yotes)

Mo 0% (0 Wetes)

Total Votes: 2

Es préctica la plataforma
Ceisat?

S 100% (3 wores)
I

Mo 0% (0 Votss)

Other 0% (0 Votss)

Total Votes: 3

Ha pogut contactar amb la
secretaria teonica?

i 100% (2 Votes)
I
e 0% (0 Votes)

Other 0% (0 Wotes)

Total Votes: 3

Puntua del 1 al S el servei de
visats
5 75% (3 Votes)
4 25% (1 Votes)
3 0% (0 Vetes)

2 09 (0 Vetes)

1 0% (0 Votes)

Total Votes: 4

000

=
Hlicituds enviades =7

Pendents: 0 Pendents
Amb 0 b incidincies
incidgncies; " HIEISEENCES

Denegades: 0 Denenades
Visades

0 vigades
N L

Documentacié destacada

[ Actasprovacit del pla de
‘seruretat | st

) Estlieti per soblicitar biistia i
adrega electronica de correu
gersonaltzada i amb el dormini
corporatiu del Coblei

[ Certificat de direccit o Obra
de reforma en vehicle seqons el RD
BBAZ010

|} Designacid de coordinador de
securetet | sallt

[} Document justiticatiu RITE

52345

[ Iotala documentacié

Cevisat &5 un £ina d'unid creada per el CETIT amb 12 que als cal-lagiats poden comunicarss amb Padminsitracié plblica i &l collagi, també poden visar telem sticament,
presancialment, gestionar als seus documants, consultar factures, consultar les seves dades, utilitzar al software dzl col lagi intam, stc

B Lecos0esiversioampri..pdf - Tl onolads

AEODBL04{versioximpr....pdf

3 Mostrar todas las descargas... %

Pot ajudar al CETIT a millorar en els seus serveis si participa activament en les enquestes que
trobara en la plataforma CeVisat

12 Manual de la plataforma

En aquest apartat pot teobar aquest manual que I'ajudara a utilitzar el portal CeVisat

Rev. 1.1
Data: Octubre 2011
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13 Dades col-legials

Segons la L.O.P.D un usuari d’'una aplicacié ha de tenir accés a les seves dades i poder fer
canvis en elles en qualsevol moment.

13.1 Renovacio de dades

5 U U S 1 VPBLL XSS US) Dl LTS RS UL T EXLS e TS WU SUNS = 0 g DL UL - e

visat|v

GESTIO ELECTRONICA

CeVisat - Renovacié dades 0 0 e o

P ) ~ =
Cetitvisat>>Meni principal coblegial> »Renovacid dades = tornar enrere Soklicituds enviades =7

Pendents: 0 Pendents

DADES DEL COL'LEGIAT Editar dades incidéncies 0 Amb incidéncies
Cognoms: SOCIAS JULBE D.N.I: 396956235 | oo N
0yisades
Nom: XAVIER Nam. 17184
col-legiat:
Dades Documentacié destacada

Enginyer Teonic Industrial - Guirmic

académiques:
Cercar: (3

Correu electronic:  xsociasg@ostit org

Telefon: 977 216 054 Mabil: 57 600 627 [} Acta aprovacis del pia de
seuretat | salt

RELACIONS AMB EMPRESES (per editar la relacié faci clic en la empresa) [} Butleti per sobcitar bilstiai

EMPRESA TIPUS DE RELAGID MODALITAT INICI FINAL adrega lectrinica de correy
personaltzadai amb el domini
~ CETIT (Socias Empresa RGT 2D1f[l5/2[|1 a 320 corporatiu del Cobleqi
DOCUMENTS ANTERIORS [ Certificat de direccid d'Obra
Mo hi han documents & mostrar. cie reforma en vehicle seqans &l RD

BB6Z010

|} Designacid de coordinador de
securetat | sallt

[ Cocument justificatiu FITE

m2345

() Iotala documentaci

Cevisat es un eina d'unié creada per =l CETIT amb |a que els col legizts poden comunicarse amb Fadminsitiacié piblica i el col-legi, també poden visar telem aticament,
preszncisiment, gestionar sls szus documents, consultar factures, consultar les seves dades, utilitzar | software del col legi intem, tc.

Javwastript void(0)

Cada any el col-legi demana als col-legiats integrants de I'exercici lliure que renovin les dades
per continuar amb lI'exercici.
La plataforma permet fer aquest procés d’'una manera senzilla mitjancant formularis web.

1. Perrenovar les dades s’ha d’anar al menu principal i fer clic on posa “Renova les teves
dades”, s'introdueix el PIN i es mostrara la pantalla que hi ha a la imatge de dalt.

2. Es seleccionar I'empresa que es vol renovar fent clic a al damunt del seu link
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visat!

GESTIO ELECTRONICA

CeVisat - Relacié amb Empresa o 9 e o

Meni principal col-legial> i6 dades’ »Relacié amb Empresa stornar enrere Sollcituds enviades =7

Penderts: 0 Penderts

Ga Tomar a Meni Selecci % Solictarrenovacio | | * 0 s incicercies

Denegades: 0 Denegades

Wisades

DADES DE VINCULACIO A L'EMPRESA O L'EXERCICI PROFESSIONAL avut 0 Yisades
Hom o Rao Social de I'Empresa: [cETIT (Sociasy )|
Documentacio destacada
CIF: (format: A00000000 o AODO00000A) Cl ce: 43001
Provincia: [TARRAGONA Municipi [ TARRAGONA | _
[ Acta sprovacio del plade
Adrega: e/ Cristofor Colom 11, 3° 42 | | | soowetatisaut

[ Butlieti per sollistar bristia |
adltega electrbrica cie correu

N personalitzacs i am el domini
ST———— — N conaad b

) certificat de direccié cobra

FORMA DE PAGAMENT DELS VISATS de retorma en vehicle seqons e RD
BEEI2010

® Domiciiacia bancaria al segiiert campte bancart I [l ][ Nl | 0

Correu electr anic: [ |

Designacid de coordinadar de

senureta isalit
© Pagamert al contat
() Document justificatiu RITE

ARXIUS REQUERITS ({adjunta iiltim document vigent) 23 435

© Resetejar els documents ) Tota la documentacio

REDUERIMENT

Acreditar que s'6s assalarist
de 'enginyeria (mitiangant el | Bxaminar |
TCD)

DADES DE LA ASSEGURANGA DE RESPONSAEILITAT CIVIL PROFESSIONAL (adjunta I'arxiu si ha caducat la seva arc)

Asseguranga de Responsabiitat
Civil Prafessionel (4R C.), minim

601 2,10 fo cortiticat per partce
h | Examinar | ~

3. Adjuntar el document seleccionat (rebut MUPI", TC2 o autonoms)
4. Adjuntar (si no ho gestiona el col-legi i ha caducat) el certificat de 'ARC
5. Sollicitar renovacio

La renovacio no es automatica i necessita verificacié per part dels tecnics del col-legi
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13.2 Alta servei de visats

L'aplicatiu també permet I'alta on-line al servei de visats, s’han de seguir els passos d’aquest
formulari i sol-licitar I'alta.

13.2.1 Dades generals: Selecciona el tipus d’exercici i consulti els documents requerits
per a cada un dels tipus.

cevisat™M

GESTIO ELECTRONICA

area técnica i de visats |

CeVisat - Alta al servei de visats Q 9 o o

R =
Cetit¥isat> >Mend principal col-leqial> > Alta al servei de visats slormar enrere Sollicituds enviades ~7

Pendents: 0 Penderts

Alta al servei de visats o Semlort | i 0kt

Denegades: 0 Denegades
Wisaes

0 Visades
1.Dades personals [ 2 Dades de empresa ]' 3. Dades ARC '|' 4 Solicitar alla a visals } e
DADES PERSONALS —
Documentacié destacada
Cognoms: SOCIAS JULBE DaLE 398056235
Hom: XAVER tim. 17184
collegiat: X
) Acta cpravacis del gl de
Dades

A Engiiyer Tecnic Industrial - Quinic sequretet i salut
académiques:

‘ [ Butlieti per sollicitar biistia i

Correu |
oni xsocias@cetit. org adreca electrbnica de carreu
personaltzas | e ol domini
() EXERCICI LLILRE DE LA PROFESSIO AMB RETA* corporefiu del Collegi
O EXERCICI LLIURE DE LA PROFESSIO AME MUPITI () Certficat de direceid ctobra U
O EXERCICI EMPRESA COM TITULAR D'UNA SOCETAT DENGINYERIA AMB RETA* de reforms en vehicle seqons 8lRD

BEE2010
O EXERCICI EMPRES A COM TITULAR DUNA SOCIETAT DENGINYERIA AMB MUPITI I ——
[ Designacis de coordinador de:

seguretst | salut

O EXERCICI EMPRES A COM ASSALARIAT DIUNA SOCIETAT DENGINYERA

(O EXERCICI EMPRESA COM ASSALARIAT DE L'EMPRESA PETICIONARIA
- B} [ Document justificatiu RITE
“Régim especial de treballadors auténams

5 les dacles persanals sén incorrectes (sxcepte emai) posis en cortacte amb & CETIT fent clic agul 2345

Atencid ) R ) [ Tatala documenta
Segons el tipus exscici de Ia professi que sfectuara li demanarem més sndavant els documents justificatius, els documents
poden ser un escaneig del original en format pelf o jpg

La relacid de documents sor:

) Sl es visa com a Enginyer Técnic Induistrisl / Pert Inclustrisl, en exercicl liure de |a professis;

 Justificar-ho, portant document que credii la inscripoid a NAE o foocopia debs papers de model 036 0 D37 de FAgencia
Tributaria 3i &5 el cas de que fenginyer tecnic comenga la seva activitat com enginyer tBonic te liure exercic. Halrd de
constar com & epigraf &l 321 "Activitats professionals: enginyers técnics industrials | tExdis"

Assequranca de Responsakiltat Civil Professional (4 R.C.), minim 501.012,10€ifa cerificat per part de la companyia
asseqUratiors, ous gestionard el Colei i sbonars o coblegiatiada 3l comencament de cava exercic

At en el RETA (Régim Especial cels Trebaliadors Auonoms) o s MUPITI (Mutusiidad de Prevision Social e Peritos &
Ingenieros Técnicos Industriales) com alternativa sl RETA. - Faciltar el CFF e [Enginyer Tecnic, per & poder emetre la
factura del visat Ad
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13.2.2 Dades empresa.

DADES DE VINCULACIH

Hom o Raé Social de FEmpresa: ‘ |

CIF: (format: AC0000000 o ADD00O0D0A) l:l cp: I:l

Provincia: ‘ ‘ Municipi | ‘

[} Actasprovacid del pla de
seouretat i salut

[] Butlleti per sol licitar bustia i

Adrega: I |

adreqa elecirbnica de correu

i amb &l domini

corporatiu del Colleg

Correu electrénic: [ 1 |
Teléfon: format: 000 000 000) L] Fax: ]
FORMA DE PAGAMENT DELS VISATS

[} certificat de direcois d'dbra
de reforma en vehicle segons el RD
8862010

[} Designacit de coordinador de
sequretat | salut

@ Domicilacit bancéria sl segiient compte banceri I I [ J | I |

) Pagament =l contat

] Documert justificatiu RITE

ARXIUS REQUERITS (adjunta tiltim document vigent)

O Resetejar els documents
REQUER IMENT

Justificar-ho, portant o una
copia de I'0ltim rebut de I'NAE,
0 document gue acrediti la
ingcripeid 2 'AE o fotocopia
dels papers de 'alta de I'AE
=i &5 el cas de que |'enginyer
tBChic comenga la seva | Examinar |
activitat com enginyer tcnic
de lliure exercici. A I'lAE haurd
de constar com a epigraf el
321 Activitats professionals:
enginyers tacnics industrials i
téxtils.

Alta en el RETA (Régim

Especial dels Treballadors

Autbnoms) 0 a MUPITI

(Mutualidad de Previsiin | Examinar |
Social de Peritos e Ingenieros

Técnicos Industriales) com
alternativa al RETA.

Facilitar &l GIF de I'Enginyer
Téenic, per a poder ematre la | Examinar |
factura del visat

DADES DE LA ASSEGURANGA DE RESPONSABILITAT CIVIL PROFESSIONAL (adjunta 'arxiu si ha caducat la seva arc)

Aszeouranga de Responsabiltat

2345

i Tota la documentacié

1.

Introduir les dades generals de 'empresa a vincular

2. Especificar la forma de pagamentiel C.C
3. Adjuntar els arxius indicats en format pdf
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13.2.3 Dades ARC

GESTIO ELECT!

CeVisat - Alta al servei de visats

t:>Meni principal coblegial » > Alta al servei de visats

0neo

=
< dornar enrere Sollicituds enviades =7

Alta al servei de visats

Penclerts: 0 Pencents

1.Dades personals | 2.Dades deempresa | 3.Dades ARG |1 S0l aiaavsan |

b 0 &b incidéncies
= Segient | : incidncies; o ICHEISES
| Denegades: 0 Deneuades

VISAHES g yisades

i

Asseguranca de Responsailtat Civil

Professional (A.R.C.), minim

01012100 certificet per part dela

companyia asseguradors, que | Exeminar |
gestionars el Coblegii aboriard ia

Societst denginyeria sl comengament

e catls exercici.

DADES DE LA ASSEGURANGA DE RESPONSABILITAT CIVIL PROFESSIONAL (adjunta 'arxiu si ha caducat Ia seva arc)

Documentacié destacada

[ Acts anrovacis delpia de
sequretat | salt

[ Budleti per soblicitar bistia i

adrega electrénica de correy
gersonslitzada i smb el domini
corporatiu del Cobledi

() Certificat die creccis d'Obra
de reforma en vehicle seqons o RD
BEE2OI0

[ Deslanacid de coordlnader de
sequrstal | salt

[ Cocument justifioatiu FITE

m2345

[ Tetala documentacid

Cevisat s un eina d'unié creada per =l CETIT amb |2 que els col legizts poden comunicarse amb Fadminsitiacié piblica i el col-legi, també poden visar telematicament,
preszncisiment, gestionar sls szus documents, consultar factures, consultar les seves dades, utilitzar | software del col legi intem, tc.
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13.2.4 Acceptar condicions i solicitar

GESTIO ELECTRONICA

=
Cetit¥isats »Meni princij » = Alta al servei de visats =dornar enrere Sollicituds enviades =7

Pendents: (1 Pendents

Alta al servei de visats S St | | e, sk

Denegades: 0 Denenades
Visades

1. Dades personals T 7. Dades de empresa ] 3. Dades ARC ] 4. Solicitar alta avisats AVl

0 vigades

APROVACIO DE DADE:

IVIAMENT AL CETIT
Documentacié destacada
[ accento les condicions eerwiament i canfirmo gue tant les dades introduides, com els arxius annexats a la sob lictud son

correctes io chpies dels seus originals. cerca: [ ||z

Arxius earregats al servidor

972211 7CF459260001LE pitt 1) acta sproverid deipis de

Factures pdt securett | salt

Soliciud tekenpdt - -

S DOCUMENT JUSTIFICATIL FITE 200607 ot il i
adreqa electrinica de correy

En compliment d Ia Liel Orgnica 15/1999 de 13 tie tesemire de Proteccis de Dadkes de Carécter Persenal (LOPD), informen gersansitzadal am el domini

que les dades corporaii del Gollegi

personsls facitades en el present formulari seran incorporades a un sistema de tractament de dades responsabiltat del CETIT,

i Ia finaitat de gestionar [ Cerfieat de direccid ¢'Obra

el regisre del servei de visals. Tan mateix, vost ens autoritza a ue les seves dades personals siguin uliitzades per a informar- e retorna en ehicle seqans SLRD

1, tant per comunicaci T e —

postal o Slectranica oM per COmUNICAciS telefanics, sobre qualsevol Nova INKIAVa o servel gus pugUl ser del e Interbs, Al == @@

matoix, i informen oue les [ Designecit de coordinador de

sewes dades personals pockan ser ceclies ales entiats amb les que & CETIT collahora o presta serveis, segons cada sohiciud

datta, per tal de garantir seuuretat i sait

une il cltal del e Per ot Hnformem e I possioitet s xersfar en ot mament de manera oralite, el seu et ) Cosumert wnean e

daceés, rectificacis,

cancellacio i oposicid de les seves dades | revocacio de la seva autoritzacio sense efectes retroactius, en el terminis
proceciment legaiment establert, mijangant escrit dirigit &l CETIT, Avingucks Roma n° 7, 43005 Tarragons, o bé & ka biistia de
correu cetit@ostit s

. [ Iotala documentacié
Aruestes dades no es faran servir per a cap ahre finalitat diferent de facui soblictada

Cevisat &5 un £ina d'unid creada per el CETIT amb 12 que als cal-lagiats poden comunicarss amb Padminsitracié plblica i &l collagi, també poden visar telem sticament,
presancialment, gestionar als seus documants, consultar factures, consultar les seves dades, utilitzar al software dzl col lagi intam, stc
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13.3 Edicié de dades col-legials

Per editar les seves dades ha de fer clic en el seu nom que trobara a la part superior

esquerra de la pagina

~
=1
'.$.: COL-LEGI D'ENGINYERS EY¥ceraenciven. | BancSabadell
2] "
sle” TECNICS INDUSTRIALS i
Hol il Professional BS
Elcolleai | 5 | Elcollegivinual | AETIGT
= Inici = Collegivitual = Zona Privada col-legiat = Dades personals = tornar enrere
1l Dades Personals < anar al menu principal -
El col-legi
Actualitzar canvis ~ Cancelar |
Numero col-legiat: 17154
Cognoms: SOCIAS JULBE
Nom: HAVIER CetitVisat
L'exercici de la
professio
Personals i Professionals Bancaries
Personals
Adreca: [ j
Municipi: u Couli Postal:
Comarca: Tl Provincia:
DNI: E Data Naix.
Mobil: @ Teléfon treball:
Teléfon part.: 2 Fax:
Email E Bl
Sectors Laborals
e :

Rev. 1.1
Data: Octubre 2011

63



COL-LEGI D'"ENGINYERS

TECNICS INDUSTRIALS
i} TARRAGONA

Manual de la plataforma CEVISAT Creat per: | Servei de visats

Versio: ‘ Col-legiat Aprovat per:

14. Signatura digital en pdf

PDF (de l'anglés Portable Document Format, Format de Document Portatil) és una forma
d'emmagatzematge de documents, desenvolupat per I'empresa Adobe.

Caracteristiques

. Es multiplataforma, es pot visualitzar en els principals sistemes operatius

com Windows, Linux o Mac, respectant l'aspecte original.

" Pot guardar una combinacio de text, grafics, imatges o fins i tot masica.
" Es un dels formats més extesos tant a Internet com en empreses i governs.
. Té l'especificacié oberta, permet fins i tot distribuir eines per a crear, visualitzar o

modificar documents en format PDF com programari Lliure.

" Pot xifrar-se per protegir el seu contingut o fins i tot signar-se electrénicament

14.1 Certificats admesos
14.1.1 DNle

Perque el DNle?

*El DNle és compatible amb tots els sistemes Windows i Linux existents. (token, IDCAT son
incompatibles amb Windows Vista o 7)

*Totes les administracions es direccionen cap a la utilitzacié del DNle (Seguretat social,
Ajuntaments, Hisenda, Bancs, etc...), aixi amb un Unic document, podrem realitzar les nostres
tramitacions amb |"administracio.

Si encara no disposa d’'un DNIle, pot demanar-
ho amb cita prévia al telefon 902 247 364

WAL
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14.1.2 FNMT (Fabrica Nacional de Moneda y Timbre)

Per obtenir el certificat de la FNMT s’ha d’anar a la pagina de CERES (http://www.cert.fnmt.es/)

Anar al menu “Ciudadanos”, “Obtener certificado”, i a I'esquerra “sol-licitud de certificado”

/o CERES > Cudadans = Ob N

o] &

€« C | & htps:/www.cert.fmt.es/ndex. php?cha=citisec =48 fhage=358lang=es

B2 collegi dEnginyers T... [ WebGL examples {€) Safe Creative: Regist... ) Google Chrome Exten... (&) Chrome Web Store - ... &1 Electric Connection - .,

Bienvenido | Benwingut | Benwido | Ongi etorri | Welcome

Mapa | Contacto | Enlaces | Legislacion | Moticias

%, CERES

Obtangs el \CERTIFICADO.
sUIDN/e.

B Ciudadanos

Certificaci de usario
Mocificar datas “erificar estada Soparte Técnico

Firina Electrénica Mévil Cortacta
Real Casa de la Moneda
M Sy
de Moneda y Timbre
H OBTENER EL CERTIFICADO
SOLICITUD DEL CERTIFICADO

Pregurtas Frecusntes

B ceRTiFcADo DE UsuaRio
| soticitud del certificado
| 2oreitacion de s identicad
) pescarga el certiticade
l Copia de I clave privada
CERTIFICADO DE USUARIO EN TARJETA
I CRIPTOGRAFICA
I USUARIOS DE WINDOWS VISTA CON Introduzea en Ia siguiente casilla el NIF o NIE del fitular del
INTERNET EXFLORER 7 O INTERNET certificada incluyendo |as letras,aln en el caso de que Ud. sea el
B oescarca b conTRaToS
[l CERTIFICADO DE LSUARIO CON Dhle

MIF/NIE DEL TITULAR DEL CERTIFICADO

EXPLORER & representante del titular,

EI NIF o MIE debera tener una longitud de @ caracteres, Rellene
con ceros a |a izguierda si es necesario

Para solicitar un certificado de persona juridica introduzca el NIF
(antes denominado CIF) de l1a entidad.

e —
Longitud clave | 2048 (Grado elevadn) v

(1 cemIT

Obtener el certificado  Renovacitn de cerlificado  Anulacidn de certificado

Qtros servicias

T @ & o= X

[ Otros marcadores

~

Quan surti la pagina de la imatge superior, s’ha de posar el NIF i fer clic en “enviar peticion”.
Apareixera un Codi, imprimeixi aquest codi i vagi a la seu de la INSS amb aquest codi i el dni,
ells li sol-licitaran el certificat i en pocs dies se’l podra descarregar des de el mateix ordinador

que va fer la sol-licitud.

Atencié: No formategi, ni esborri temporals d’internet durant el procés de sol-licitud i

descarrega del certificat.

Els avantatges del certificat FNMT amb el DNIe es que no requereix lector, les desavantatges

es que es menys segur.
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14.2 Programes requerits

14.2.1 Drivers lector:
Son el controlador del dispositiu que proporciona el fabricant del lector de targetes
14.2.2 Drivers CSP per a windows (DNle)
Si utilitza el DNle per signar necessitara els segients controladors instal-lats al seu
ordinador
Ha d’anar a la pagina www.dnielectronico.es

Bienvenidos

Presidencia

> Espanola CUERPO NACIONAL DE:POLICIA dni i:=
25 DEEsPaNa  DELWTEROR g e e LRy
s €t . ‘] DNI ELECTRONICO

- Vo
* CIUDADANOS | » EMPRESAS | > ADMINMISTRACIOMES ‘ > OFICINA TECHICA

451 ES EL DNI ELECTRONICOD » Inicio / Indice

GUIA DE REFEREMCIA BASICA ST oSS oSSCosooSsoooosossossoosoooos
CAMO UTILIZAR EL DNIE
OBTENCION DEL DMIE
SERWICIOS DISPOMNIBLES

La Policia Nacional alcanza la cifra de 15.000.000 de DNI electrdnicos
expedidos.

MARCO LEGAL -
POLITICA DE CERTIFICACION i
AUTORIDADES DE WaLIDACION —’B 6ni —B 9
GLOSARIOD *Presentacion Desde esta drea podra descargarse los
oue Bisien - dcion
QOFICIMA DE PRENSA *I Cita previa

[a]

4p
B cambiar el PIN en ases

Sepa qué es necesario para obtener el
nl Conozca como cambiar la contrasefia (o DMI electranico
o PIM) de su DNI electranico

B servici ian al Gi i
B compruebe su DNI S

Teléfono: 302 364 444 en horario de
verifique el estado de los certificados lunes 5 wiernes ds 8,00 & 15,00 h.

digitales v compruebe el funcionamienta Excepto: De 2 de Mayo a 30 de Junio de
de su DNI electrénica 9:00h a 21:00h de L a ¥ y de 3:00h a

14:00h los sabados.

De 28 de Julio a 29 de Agosto de 9:00h a
15:00hde L av.

Correo: sac@dnielectronico.es

Area de descargas

» Inicio / Indice

. La Policia Nacional alcanza la cifra de 15.000.000 de DNI electrdnicos
expedidos.

E) El DI electronico E) Area de descargas €

* Presentacion Desde esta drea podra descargarse los
*/Guia Bdsica programas o drivers precisos para poder
* Oficinas de expedicion operar con el DNI electranico.
>/ Gita previa
m :. I l IEE I I l P
en 4 Pasos

B cambiar el PIN

Sepa qué es necesario para ohtener el
Conozca camo camhbiar la contrasefia (o DM electronico
PINY de su DNI electrénico

B compruebesubNT

Verifique el estado de los certificados lunes a viernes de 8,00 a 19,00 h.

digitales y compruebe el funcionamiento Excepto: De 2 de Mayo a 30 de Junio de
de =su DNI electrénico 9:00h a 21:00hde L a ¥ y de 9:00h a

14:00h los sdbados.
De 28 de Julio a 29 de Agosto de 9:00h a
15:00h de L a v,

Correo: sac@dnielectronico.es

Teléfono: 902 364 444 en horario de
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» Inicio / Area de Descargas

A Area de Descargas

Software para Windows <

Sistermas GHU/Linug ¥ Sistemas MacOS

Certificados #5089, Autaridades de Certificacion y Autoridades de Walidacidn

Sistemas Windows. Compatible con Yista, Windows 7 y con 64 bits

Camhbio de PIM a través de Internet {requiere Java 1.5 o superior)

» Inicio / Software para Windows / Sistemas Windows compatible con Vista y con 64 bits

A sistemas Windows compatible con Vista y con 64 bits

Drivers CSP para sistemas Windows <

Archivo con la firma

Advertencia de seguridad de Descarga de archivos u

i Desea ejecutar o guardar este archivo?

@ Mombre: DMNIe_vé_0_1.exe
Tipo: Aplicacién, 9,91 ME

De: www.dnielectronico.es

Eecutar | | Guardee——Gameste———

lipo de archivo puede llegar a dariar el equipo. Si no corfia en el
origen, no ejecute ni guarde este software. FCual es el desgo?

@ Aungue los archivos procedentes de Intemet pueden ser (tiles, este
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14.2.3 Una vegada desat el programa. Comencar la instal-lacié.
Certificado &J

General |Detalles I Ruta de cerhﬁcaclénl

a Informacién del certificado

Este certif. esta destinado a los siguientes propdsitos:

= Asegura |a identidad de un equipo remoto

» Prueba su identidad ante un equipo remoto

» Frotege los mensajes de correo electrénico

» Confirma que el software procede de un editor de software
» Protege el software de alteraciones después de su
publicadidn &

|| »

*Para ver detalles, consulte la dedaradén de la entidad de ce

Emitido para: AC RAIZ DNIE

Emitido por:  AC RAIZ DNIE

Valido desde 16/ 02/ 2006 hasta 03/ 02/ 2036

[ Instalar certificado... ] [ Dedaracidn del emisor ]

Obtener mas informacidn acerca de certificados

La instal-lacié ens recomanara reiniciar, una vegada reiniciat en sortira aquesta finestra on ha
d'instal-lar el certificat arrel.

Comencara l'assistent d'instal-lacio del certificat i només cal prémer el bot6 “Siguiente”.
Recordeu que el certificat digital (el xip) emeés per la Policia al DNle té una validesa de
nomeés 2 anys, independentment a que el DNI (el plastic) sigui per a 10 anys

14.3 Signar

14.3.1 Desde la pagina web.

En la pagina web del CeVisat es pot signar digitalment online sense haver de instal-lar-se cap
aplicacio. Pot consultar com signar en 'apratat 3.1.3.1

14.3.2 Adobe

Existeixen aplicacions de pagament per generar “PDF” per exemple “Adobe Acrobat
Professional v. 8, 9 0 10" que és la més utilitzada mundialment i és totalment compatible amb
la nostra plataforma de visat telematic.

Aquest programa es pot comprar i descarregar en la plana web:www.adobe.es

Adobe Acrobat 9 Standard Adobe Acrobat 9 Pro Adobe Acrobat 9 Pro Extended
q.‘-’:.:'"‘ Cree y distribuya con total confianza i Proteja documentos y acelere el i:.‘::;.‘:‘ Proporcione la comunicacién en PDF
documentos y formularios PDF. | intercambio de informacidn con PDF. { mas sofisticada y atractiva en cualguier
M ‘ lugar y en cualguier momento.
Comprar ahora | Mas informacidn Comprar ahora | Prob

Mas informacidn Fld Comprar ahora | Probar
Mds informacidn

Com signar?
Per Signar faci click en el boté “Firmar”->"Colocar Firma”. Amb el DNle inserit en el lector de
targes.
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] Signatura digital en PDF.pdf - Adobe Acrobat Professional

Archivo  Edicion  Yer Documento  Comentarios  Formularios  Herramientas  Avanzadas Wentana Ayuda

ﬁ Crear PDF = E@ Comhinar archivos = @ Expartar * ﬁ Proteger = /Firmar b Formularios = :_?Rewsarycomemar -
DB uDie e Bl O & | o

I: 8 Certificar con firma visible

Cettificar sin Firma visible

I 3. Aparengade I
- ] W Procedimientos inidiales para Firmas digitales
D X Ens demana situar en pantalla un recuadre on
s"ubicara la signatura digital i el PIN.Després es pot
10 okl sONACHE aRROYO, Jose wanteL (rons) ] @ escollir el certificat per a signar “ID Digital” i 'aparenca
de la signatura “Aspecto” i ens tornara a demanar el
Identificacion Digital PIN. Recordeu que el certificat a escollir ha de ser el
e que té “(FIRMA)”

BOMACHE ARROYO, IDSE MANUEL (FIRMA)
2012/10/28 12:05:24 +01'00'
AC DNIE 001

[ActualizarID] [ Firmar 1 [ Cancelar

Aparenca de la sighatura

Per canviar l'aparengca s’ha anar al meni “Edicidon”->"Preferencias”. Seleccionar en les
categories “Seguridad” i fer click en el bot6 “Nuevo”. Alli podrem configurar I'aparen¢a, que pot
ser una signatura escanejada, el logo de I'empresa o simplement una foto. També podrem
seleccionar la informacié que volem que es visualitzi, la data, nimero de DNI, etc...

Aparenca de la signatura

Configurar aspecta de la firma

Cabeomrias: Frmas dghaies T ||
-~ [ verkicar Furnas ol sber o dooumenso
] Vi docummrton s ol ks o o cocrmmpriion W LIS
Acersbdlod
Bedinisty aciten de color Aspdcts Firmado digitalmente por aqui va su nombre comdn
Ackirustrador de confisnzs R [ ) Mol die reconocimento (M) aqui va su nombre & reconoemiente
::::'mkm rarles . Maotive: aqui va la razdn de a firma

Ubicacion: aqui va la ubicacién de la fima
Fecha 201102 02 17 04 42 +0100°

Confisnza an contareds mltimeds
[
Comests de POF
Formuerios Configurar grifico.
idarkidad - "
Tedrrnacional Mestrar: (235 grificn Impurtar grifice de:
e [ Preferencies avanzadss... | O effcn nportod
waticrict =
Lecturs () Wambre:
Micheite (20}
Madodn (30
Patinedy Configurar teste
T dexemert
Ortoxraia Mostrar: [nombre  [“lubkcsosn  [<]nombes de reconotmients [+Logotipo.
Frocesa por lotes [“Irechs  [“Imotwe []eriquetss
Rastocar
R
E T — Proskdades ot
Uridades:y quins 2 Direccidn del tovte: (S atomitien (O zquineda aderecha () Dercha 2 nquieeds
« »

Dighos:  DIZMSETES w0

T
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14.3.2 Programari lliure

A banda d’Adobe existeixen també programes gratuits com per exemple “PDF Creator”
gue podem descarregar de la pagina:
http://www.pdfforge.org/pdfcreator

i el XolidoSign

http://www.xolido.com/lang/productosyservicios/firmaelectronicayselladodetiempo/xoli

dosignsuite/index.shtml

gue és un programa lliure i gratuit que serveix per a signar _digitalment documents
PDF. La seva utilitzacié és molt simple, només “Seleccionar Archivos” en format PDF,
després “Seleccion Certificado” (amb el DNIe insertat en el lector) i “Iniciar Operacion

. Wer Carpeta Salida

(&) Fimar sin Sello de Tiempo (' Fimar con Sello de Tiempo

Aplicar Firma Incrustada en FOF

>

) Sdlo Sello de Tiempa Independiente

™ XolidoSign EE®
Opciones  Ayuda
Mombre Estado Resultada [‘!; Seleccionar Archivas
D Quitar Archivos
L_Ll‘ Limpiar Seleccian
Certificadn electrdnico seleccionado:
I = n
Mo hay cert do preseleccionado =y Seleccidn Certificado
Directorio de Salida para los documentos firmados:
|C:ADocuments and SettingsiJSER Wiz documentost<olidoSign | Seleccian Carpeta Salida

yerificadores Holido
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